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Referencia de la Beca: SOPORTE ADTC 2010

	 

	Nombre posición: Becario/a SOPORTE AXA DE TODO CORAZÓN.
Centro de trabajo: Madrid
Nº puestos: 1
Duración de la beca: 6 meses 
Jornada: parcial (horario de mañana)
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	Dar soporte a la asociación AXA de Todo Corazón colaborando en los proyectos que estén desempeñando.
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	· Gestión de la información que aparece en la página Web de la asociación ADTC y de su buzón de correo.

· Recepción, revisión y filtrado de los proyectos de colaboración que lleguen desde las diferentes asociaciones.

· Apoyo en el control del presupuesto procedente de colaboraciones y donaciones.

· Apoyo en el control del inventario de la asociación ADTC.

· Emisión de certificados de donación a las personas o entidades que colaboran con ADTC.
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	· Estudiante de CC. Económicas, CC. Empresariales, Publicidad y RRPP, ADE o similar.
· Nivel alto de Office (especialmente Excel y Power Point)

· Nivel operativo de inglés.
· Orientación al cliente.

· Se valorará dinamismo y proactividad.
	
	

	 
	
	

	Fecha límite de recepción de candidaturas: 
Si te interesa esta oferta, envíanos tu CV a la dirección de correo electrónico axafuturo@axa.es. Es imprescindible que en el campo Asunto indiques la referencia completa que acompaña a la oferta.
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