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La mayoria de los procesos, que el sistema permite realizar de forma individual
sobre los muebles, pueden ser ejecutados de forma simultanea sobre varios
elementos a la vez. Esto se realiza desde las opciones que se ubican dentro del
menu PROCESOS.

La ejecucion parte siempre de una consulta paramétrica y se realiza a traves de
un asistente que guia al usuario en los pasos que se deben llevar a cabo.

Las consultas paramétricas generadas para los distintos procesos masivos se
pueden almacenar dentro de cada proceso masivo. De este modo si fuera
preciso realizarlo de nuevo no seria necesario introducir los campos de
condicion, salida, ordenacion y agrupacion.



1 Bajas masivas de elementos muebles

1.1 Procedimiento en la Universidad

Ser& posible dar de baja de la base de datos varios elementos muebles simultaneamente. El
proceso se lanza desde el resultado de una consulta paramétrica de muebles a través de la cual se
habra podido establecer cualquier criterio de acotacién para buscar los que se quieren dar de baja.

Las validaciones que se realizan en el proceso de baja masivo de muebles son las mismas que
las que se hacen en el de baja individual.



UXXI-EC — Procesos masivos sobre muebles

1.2 Diagrama del proceso

. . Registrar en la consulta
Abrir desde el menu g

PROCESOS la opcién paramétrica los criterios Seleccionamos los
‘_> BAJAS MASI\?AS — ) Pprecisos para buscarlos Ejecutar la consulta — > elementos que — > Ejecutar el proceso —
MUEBLES elementos que queremos dar de baja

queremos dar de baja
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1.3 Descripcion detallada del proceso

Para ejecutar el proceso de baja masiva deberan llevarse a cabo los siguientes pasos: 1.-
Se accedera a la opcién de menud Procesos --> Muebles --> Baja masiva

Can

U - CECTIA ZE IR ERT A B
Econdmico GESTION DE INVENTARIO (0 o

GESTION H CONSULIAS H PROCESUS : INFORMES

Muebles

n
Bienvenida/o

2.- Se registraran los datos de acotacion en la consulta paramétrica que se abre. Se lanzara la
consulta.

| Procesa baja masiva de los Muebles (Consulta paramétrica)

H ] #F Ejecutar consulta B Buscar consulta almacenada

General Criterios consubts

“ Seleccidn de campos

CAMIPOS DISPONIELES CONDICION 1 CRDENACION

7 Elemento
¥ Fcondmicos
w Cuentas contables
Cadigo cuenta

3.- En el resultado de dicha consulta se seleccionaran los elementos que se quieren dar de baja y
se ejecutara el proceso.

v Resultado

Acciones = Ver ~ Q & Ejecutar proceso = Separar

ACCIONES|  NUMFROETIQUETA | CODIGOSUBCUENTA DESCRIPCION CUENTA

Va 60914 2.1.5.0 Instalaciones técnicas

& 126508 2.1.6.2 Mobiliario, equipamiento y...
Va 129295 2.1.6.2 Maobiliario, equipamiento y...
a 156271 2.1.6.0 Maobiliario, equipamiento y...
2 156279 2.1.6.0 Maobiliario, equipamiento y...
2 156334 2.1.6.0 Mobiliario, equipamiento y...
ra 156335 2.1.6.0 Mobiliario, equipamiento y...
& 156516/2.1.6.0 Mobiliario, equipamiento y...
Va 156519 2.1.6.0 Mobiliario, equipamiento y...
P 156521 2.1.6.0 Maobiliario, equipamiento y...
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4.- Al ejecutar, se abrira un asistente en el que se deberan cumplimentar los datos de la baja
(fecha, motivo de baja, tipo de baja etc.). Esos datos seran los aplicados a la baja de todos los

elementos seleccionados. Una vez cumplimentados se aceptard en la pantalla del asistente para
ejecutar las bajas.

Proceso: Baja masiva de Elementos
Paso 1: Informar datos

Definicion de datos de la baja

* Fecha de baja:  20/05/2020 (@
Rellere los campos para realizar |3 baja

f | Dxfinitive
_. Temporal

;

Cancelar Ejecutar proceso
Motivo baja B] Situacion juridica desting [}E_
Todo alqule | Correspondencla * Todo Juie
|
COMGO DESCRIPCION cODIGO DESCRIPCION

Propiedad

Danaclén
Fin cesién
Venta
Reparacidn

Ceskin amorhizable

tEggsaReEREE

Agseripeion amartizable

on- Adquisicidn entregando coma pago parcial otro iInmovilizade matenal

Barmuta

5.- El sistema dara de baja aquellos elementos que pasen todas las validaciones y no dara de baja
los que no pasen alguna de las validaciones (todas se aplicaran con caracter restrictivo).

Proceso: Baja masiva de Elementos

Muebles que no se han podido dar de baja

ETIQUETA ERROR

Sin datos
Muebles dados de baja

ETIQUETA DESCRIPCION

126508 El proceso se ha ejecutado correctamente.

156279 El proceso se ha ejecutado correctamente.
156335 El proceso se ha ejecutado correctamente.
156516

El proceso se ha ejecutado correctamente.

m Volver resultado consulta

6.- En la ficha RESULTADO aparecera el listado de incidencias correspondiente a los elementos
muebles no dados de baja.
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2. Anulacion de Baja masiva de elementos muebles

2.1. Procedimiento en la Universidad

Las bajas de los elementos en ocasiones deben ser anuladas por errores, bien porque el elemento que
se ha dado de baja no deberia haberse dado de baja o bien porque alguno de los datos de la misma
(fecha, tipo de baja etc.) no son correctos. La anulacién equivale al borrado de la operacién de baja y el
elemento vuelve a quedar en el estado en el que estaba anteriormente.

El proceso de anulacion de baja se puede realizar desde el mismo elemento, si bien, a través de esta
opcién lo que se permite es anular de forma simultanea la baja de varios elementos, independientemente
de si son temporales o definitivas.

No podra anularse la baja si el elemento ha sido incluido en un cierre de amortizacién con una
fecha posterior a la fecha de baja.
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2.2 Diagrama del proceso

Abrir desde el menu
PROCESOS la opcién
ANULACION BAIJAS
MASIVAS MUEBLES

Registrar en la consulta
paramétrica los criterios
precisos para buscar los
elementos que
queremos dar debaja

Ejecutar la consulta

Seleccionamos los
elementos para los que
queremos anular la baja

Ejecutar el proceso
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2.3 Descripcion detallada del proceso

Para ejecutar el proceso de anulacion de baja masiva deberan llevarse a cabo los siguientes
pasos:

1.- Se accedera a la opcidn de menu Procesos --> Muebles --> Anulacién de baja masiva.

Cambiar id
uXxi 3
- -
ECOT‘IOI‘I’IICO GESTION DE INVENTARIO {Produccién)

Muebles * Anulacidn de etiquetas 4

: ' Inmuebles * Cambio de etiqueta '
| ¥ -4 Amortizacion v Borrar
Bienvenida/o al moauio e

A e
Copias Masivas
i . Cambio masivo
/ . Cambio de grupo de usuario
' ; A | . validacién

Ay T

Anulacién validacién

Transformacidn baja temporal en definitiva

2.- Se registraran los datos de acotacion en la consulta paramétrica que se abre para buscar los
elementos a los que se quiere anular la baja. Se lanzara la consulta.

| Proceso de anulacién de baja masiva de los Muebles (Consulta paramétrica)

(S| =] & Ejecutar consulta Ep Buscar consulta almacenada

General Criterios consulta

v Seleccién de campos

| Ejecuta la consulta paramétrica definida |

Buscar por campo:

Ver -

CAMPOS DISPONIBLES CONDICION

v Elemento
v General
v Asignacion etiqueta
Asignacion etiqueta

Tinn etinniata

10
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3.- En el resultado de dicha consulta se seleccionaran los elementos a los que se va a anular la
baja y se ejecutara el proceso.

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES : ADMINISTRACION

| Proceso de anulacion de baja masiva de los Muebles
Paso 1: Verificacion de la baja a anular

@ Se va a proceder a la anulacidn de la baja de todos los elementos seleccionados.

4.- El sistema anulara la baja, es decir, eliminara la operacion de baja, de aquellos elementos
que pasen todas las validaciones y no lo hara para los que no pasen alguna de las validaciones
establecidas para el proceso (todas se aplicaran con caracter restrictivo).

Proceso de anulacion de baja masiva de los Muebles

Muebles alizar 1a anulacion de la baja

ETIQUETA
1 Sin datos

Muebles que se ha realizado |a anulacion de la baja

ETIQUETA DESCRIPCION
126508 El proceso se ha ejecutado correctamente.
156279 El proceso se ha ejecutado correctamente.
156335 El proceso se ha ejecutado correctamente.
156516 El proceso se ha ejecutado correctamente.

m Volver resultado consulta

%.— En la ficha RESULTADO aparecera el listado de incidencias correspondiente a los elementos
muebles para los que no se ha podido anular la baja.

11
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3. Cambios masivos de elementos muebles

3.1 Procedimiento en la Universidad

Este proceso permite realizar de forma automatica y masiva cambios de los datos
de bienes muebles dados de alta previamente en el sistema.

Sera una funcionalidad que se utilizard principalmente para realizar cambios
masivos de ubicaciones fisicas de los elementos, si bien podran realizarse
cambios en otro tipo de informacion del bien. No se crearan elementos nuevos
en el proceso.

12
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3.2 Diagrama del proceso

Abrir desde el menu
PROCESOS la opcion
‘ : CAMBIOS MASIVOS :

MUEBLES

Buscar desde la

paramétrica los
elementos que se
quieren modificar

—

Seleccionar en el
resultado los elementos —»
a modificar

Cumplimentar los datos
a modificar en el
asistente

—

Ejecutar el proceso

—
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3.3 Descripcion detallada del proceso

El proceso se realizara a partir de un asistente que ira guiando al usuario en los
pasos que debe llevar a cabo. Se seleccionaran los elementos origen y en las
pantallas del asistente aparecerdn los campos que se permite que sean
modificados. En el asistente no apareceran los campos que no permiten ser
modificados: datos de auditoria, mejoras asociadas, documentos
adjuntos *, datos de estado...

En ningln caso en este proceso se permitira indicar vaciado de campos,
es decir, el proceso implicara que en todos los elementos seleccionados se
mantengan los mismos valores en los campos y que se modifiquen (por otro) los
gue se indiquen en el asistente.

Para poderse almacenar los cambios en los elementos serd necesario que
se pasen todas las validaciones del guardado de un elemento.

Los pasos que deberdn realizarse para llevar a cabo este proceso seran
los siguientes:

1. Se accedera a la opcién del menud Procesos --> Muebles --> Cambios masivos.

2. Se abre una consulta paramétrica de muebles en la que registraremos las
acotaciones necesarias para localizar los bienes muebles ya dados de alta en el
sistema sobre los que se quieren realizar los cambios. Se ejecuta la consulta
paramétrica. En el resultado aparecen los elementos independientemente de su estado, es
decir, apareceran validados o no y también los que se encuentren dados de baja.

3. Sobre el resultado de la consulta se seleccionan los bienes sobre los que se van a
realizar los cambios.

4. Se pulsa el botdén Ejecutar proceso. El proceso no se ejecutara sobre elementos que se
encuentran bloqueados.

5. Se abre un asistente con varios pasos en los que se reproducen los campos que
componen los distintos bloques de un elemento.
Los campos que se dejen en blanco en el asistente quedaran en los elementos con la
informacion que tengan. No se vacian campos en este proceso.
Sélo se registrara informacién en aquel campo para el que se quiera modificar la
informacion del elemento seleccionado. Estos cambios seran aplicados a todos los
elementos seleccionados en el resultado de la consulta.

6. Una vez cumplimentados en el asistente los datos, desde la Ultima pantalla del mismo se
ejecutara el proceso, el cual modificara los datos en todos los elementos
seleccionados si se pasan las validaciones (que son las mismas que hay en el proceso de
guardado individual). En los elementos que se hayan seleccionado que se
encuentren dados de baja, temporal o definitiva, sélo se realizaran modificaciones en los
campos del bloque de ubicacién es decir, en los campos Campus, Edificio, Planta, Local o
Sublocal. El resto de datos que se hayan indicado para modificar en otros campos sélo
seran de aplicacibn a los elementos que no se encuentren dados de baja.
En el caso de los elementos que se encuentren validados, sélo se modificaran los datos en
los campos que NO se encuentren protegidos como consecuencia de dicha
validacién. No se ejecutara el proceso sobre elementos que se encuentren bloqueados.

7. Una vez ejecutado el proceso de cambio masivo en la ficha RESULTADO del asistente se
mostraran los numeros de etiqueta de los elementos modificados y también los
elementos que no han podido ser modificados por no haber pasado todas las
validaciones necesarias (que son las mismas que se hacen en el guardado individual de un
elemento.
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*Documentos adjuntos: Para no tener que incluir los documentos de elemento en elemento se podra poner una
observacion en la que se haga referencia al elemento en el que se encuentre la documentacion (documentacion
adjunta en el elemento XXXXXXX)
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