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Los muebles formaran parte del patrimonio de la Universidad. Tendran esta
consideracion todos aquellos bienes que pueden ser trasladados porque no
forman parte de un terreno ni estan anclados a él.

Los elementos muebles se identifican con un nimero de etiqueta que es el
mismo que cuando se inventaria fisicamente aparece en la etiqueta, si bien en
ocasiones pueden inventariarse grupos vinculados a una Unica etiqueta, o
elementos con etiquetas légicas, es decir, que no existen fisicamente en el
elemento.

En ocasiones los elementos muebles se relacionan entre si, aunque cada uno
cuente con su propia clave.

En este punto de la guia se recoge lo siguiente:
e Alta de un nuevo mueble.

e Eliminar un mueble.

e Baja de un mueble.

e Reincorporacion de un mueble.

e Asociacion de mejoras.
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1 Altade un elemento mueble desde el médulo

1.1 Procedimiento en la Universidad

Los muebles pueden formar parte del patrimonio de la Universidad por ser de su
propiedad, por haber sido recibidos en cesion o en adscripcion por parte de otro
organismo publico, o por donacion.

Los elementos entran a formar parte del proceso de amortizacién del
inmovilizado, ya que se deterioran y pierden valor con el paso del tiempo.

En este punto de la guia se especifica cual sera el procedimiento a seguir en el
proceso de registro de un elemento que se da de alta desde el médulo Gestion
de inventario. En otro apartado de la guia se especificara el procedimiento a
seguir para darlo de alta desde un justificante del gasto. El resultado final sera el
mismo, es decir, un nuevo elemento dado de alta en la base de datos.



1.2 Diagrama del proceso
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1.3 Descripcién detallada del proceso

A. Se accedera a la opcién de meni GESTION --> "Muebles".

Esta opcion abrird un mantenimiento de elemento mueble con los campos vacios

(excepto los que cumplimentados con algun dato por defecto).

B. Se cumplimentaran los datos en las distintas fichas. A continuacion, se
especifican algunas cuestiones respecto a algunos de estos campos.

C. El usuario guardaré el elemento y en ese momento el sistema:

0 Antes de guardar se lanzaran todas las validaciones de coherencia
establecidas para los muebles.

o0 Si se pasan todas las validaciones se asignara el numero de etiqueta
si se indicé "Automatico” en el bloque "Asignacion de etiqueta” de la
primera ficha. Si se seleccion6 "Manual” se guardara el elemento con
el nimero de etiqueta indicado.

» FICHA GENERAL

| Elemento (Edicion)
H & 3

Numero etiqueta:

a | &

Mantenimiento

Artisticos

Informati

> Asignacidn etiqueta
> Datos del elemento
> Subelemento
> Dependencias
> Ubicacion geografica

v Campos libres

Observaciones:

> Datos de auditoria
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Blogues Asignacion de etiqueta y Datos del edificio.

Se puede dar de alta un elemento, varios elementos con una clave distinta
asociada a cada uno de ellos o un grupo, con el cual se dan de alta varios
elementos con wuna misma Yy UOnica clave. Esto se indica en
el desplegable Numero de elementos. A continuacion se explica el
funcionamiento en el caso de haber seleccionado cada una de las opciones.

= Sj se ha seleccionado dar de alta un Unico elemento, es decir, el valor "Uno":

e Se indicara en el bloque "Asignacion de etiqueta" si la etiqueta se
asignara de forma manual o automatica.

o Siindica etiqueta manual se indicara el codigo en el campo.

o Si indica automatica el nimero sera asignado al guardar el
elemento.

o Elnumero de etiqueta se asignard teniendo en cuenta los
permisos sobre rangos de etiqueta asignados al usuario que
esta dando de alta el elemento en su configuracion.

= Sj se ha seleccionado dar de alta varios elementos simultaneamente, todos
ellos con los mismos datos, es decir, el valor "Varios":

e Se indicara en el bloque "Asignacion de etiqueta” si la etiqueta se
asignara de forma manual o automatica.

e Se indicara en el campo cantidad el nimero de elementos que se
quieren dar de alta simultaneamente.

o Sise indica etiqueta manual se indicara el rango de etiquetas
gue se quiere asignar a los x elementos que va a dar de alta.
El nimero de etiquetas debera ser consecutivo y sin saltos, y
deberéa abarcar el nUmero de elementos que se van a generar.

o Si indica automatica se generaran tantas etiqguetas como
elementos se vayan a dar de alta. Los numeros seran
asignados al guardar simultdaneamente los x elementos.

0 Los numeros de etiqueta se asignara teniendo en cuenta los
permisos sobre rangos de etiqueta asignados al usuario que
esta dando de alta el elemento en su configuracion.

» Sj se ha seleccionado dar de alta un grupo de elementos?, es decir, el valor

"Grupo™:
Se indicara en el bloque "Asignacion de etiqueta” si la etiqueta se asignara
de forma manual o automatica. Se asighara una unica etiqueta al grupo
(generalmente l6gica).

1 Se utiliza esta opcidn para bienes inventariables que, aunque no superan el importe minimo
unitario de forma individual, si lo superan en su conjunto (sillas de cafeteria, percheros...)
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o0 Si se indica etigueta manual se indicara el codigo en el
campo.

o Si indica automatica el numero sera asignado al guardar el
elemento.

0 Se registrara el numero de unidades que tendra el grupo que
se estd dando de alta. Se registrara en el campo "Cantidad".

o Elnumero de etiqueta se asignara teniendo en cuenta los
permisos sobre rangos de etiqueta asignados al usuario que
esta dando de alta el elemento en su configuracion.

En todos los casos se indicara si la o las etiquetas que se van a generar son
l6gicas o fisicas.

Se registraran el resto de datos del bloque.
| Elemento (Edicién)

H & 2 & @ B 4

Numero etiqueta:

‘ Econdmicos H Mantenimiento H Artisticos H Informatic

o Asignacion etiqueta

v Asignacion etiqueta

* Asignacidn etiqueta: [Manual v

Manual o Tipo
. etiqueta * Tipo etiqueta: .
Fisica — Automatico

— ) ¢ [Manual
Logica imero de elementos: Uno ¥ k
- |Flslga »

Cantidad:

Mumern de
ElEMENTOS
s Ung W

Dados de baja: : F
arios
Etiqueta desde: Grupn

Etiqueta hasta:

v Datos del elemento
* Nimero etiqueta:
Etiqueta de otro sistema:
Traspasado de otro sistema:
Carga masiva:
Fecha puesta funcionamiento: £
* Fecha recepcidn del elemento: | 12/02/2020 [y

Descripcion:

Marca:
Modelo:

Nimero de serie:

* Fecha efectiva maodificacion:

Grupo usuario:

12/02/2020 09:57:16 )
40 Unidad de Inventario
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Bloque Subelemento.

Si queremos que el elemento que estamos dando de alta quede identificado
como subelemento de otro, se debera indicar en este bloque. Por defecto en el
desplegable aparecera volcada la opcion de "Elemento principal”. Para indicar
que se trata de un subelemento debera cambiar el valor a "Subelemento” y
cumplimentar el niumero de etiqueta del elemento principal al que se quiere
asociar.

En la tabla Subelementos se veran como campo de salida las etiquetas de los
elementos que estan identificados como subelementos de aquel en el que nos
encontramos, que sera su principal.

v Subelemento

Elemento principal: Q

ETIQUETA DESCRIPCION

Sin datos

Blogue Dependencias.

e Dependencia organizativa. Indica de quién depende y quién es responsable
del bien. Solo podran registrarse organizativas para las que se tenga permiso
asignado.

¢ Dependencia econdmica. Se refiere a quién imputa el gasto. (Esta opcion no
la utilizamos)

v Dependencias

Dependencia economica: Q

Responsable: No informado
Cargo: Noinformado

* Situacion juridica: 3

Forma Adquisicién: = §

* Organizativa: Q
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Situacion juridica [

‘ Correspondencia ® Todo Cualquiera
Codigo

Descripcién

Restablecer

. a s
CODIGO I DESCRIPCION
01 Propiedad
1 02 Donacion
03 Cesion
04 Renting
05 Leasing
06 Alguiler
07 Adscripcion
08 Uso de espacios
09 Concertado
10 Cesidn amartizable
11 Adscripcion amortizable
drganizativa L
Correspondencia '* Todo Cualquiera
Caédigo
Descripcion

M Restablecer

CODIGO DESCRIPCION
001 Automatica
002 Zoologia y Antropologia Fisica
003 Biologia Celular y Genética
004 Biologia Vegetal
005 Bioquimica y Biologia Molecular
nna Cienrias Fmnresariales

Bloque Ubicaciones geogréaficas.

e Através de la cumplimentacion de esta ficha se especifica la ubicacion de un
elemento. Se refiere a la localizacién fisica del elemento. Se debe registrar
los datos: codigo de edificio, plantay local.

-10
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v Ubicacidn geografica

* Campus: Q

* Edificio: Q,
CodigoPlaUbijer: Q
Local: Q

Sublocal: Q

Encontrado por el sistema No informado

externo:
Carga: Noinformado

> FICHA ECONOMICOS

Blogue Valoracion.

e Seregistrara el valor del elemento seleccionando entre las distintas opciones
del desplegable "Tipo de valoracion”.

e En caso de seleccionar la opcion Factura se debera registrar el
justificante del gasto al que quiera enlazar el elemento. Cuando el
justificante del gasto se registre, la tabla Valor / Unidades se
cumplimentara automaticamente con los datos del justificante
teniendo en cuenta lo que se indica a continuacion:

o

Si el justificante no esta detallado por lineas.

A la tabla se volcard un unico registro con el importe y el total
de nuimero de unidades registrado en el campo Numero de
unidades de la ficha ECONOMICO. Si el justificante tiene ya
otros elementos o mejoras (de muebles o inmuebles)
asociadas, el sistema lo tendra en cuenta y sélo volcara el
importe pendiente de inventariar del justificante.

Una vez volcado el importe y las unidades a la tabla el usuario
podrad modificar ambos datos, sin perjuicio de que al grabar se
realicen las validaciones (informativas) correspondientes
respecto a importes y numero de unidades.

Si el justificante esta detallado por lineas

A la tabla se volcaran la informacion individualizada por linea,
es decir, se volcaran tantas lineas como haya en el justificante
y no estén inventariadas por completo todavia.

Silas lineas del justificante tienen ya otros elementos o mejoras
(de muebles o inmuebles) asociadas soélo volcara para cada
una de ellas el importe y unidades pendientes de inventariar.

Una vez volcado el importe y las unidades a la tabla se podra
modificar ambas cosas.

-11
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En caso de seleccionar la opcion Valoracion se debera registrar el importe
estimado (obligatorio).

En caso de seleccionar la opcion Valor recibido en documento oficial se
debera registrar el valor neto contable (obligatorio) y el organismo del cual se
recibe el elemento si corresponde.

En caso de seleccionar la opcién Pendiente no se registrara ningun dato de
forma obligatoria. Podra si quiere indicar el tercero del que dependen los
datos por los que la valoracién esta pendiente.

En caso de seleccionar la opcion Sin datos asociados no tendra mas
informacioén que registrar.

Numero etiqueta: Justificante del gasto [Z
General Mantenimiento r v Buscar
. Correspondencia ® Todo Cualquiera
W Valoracion
Codigo
* Tipo de valoracién: |Por Factura
Validar en factura: |Pendiente Descripcion

R Por Factura
lustificante del gasto: Por Valoracion M Restablecer

Ndmero de serie: |Por Documento Ofi
Nimero de factura: [Sin Datos Asociado: ¢ k

Descripcion: No informado

Proveedor: No informado cODIGO DESCRIPCION
Delegacién:  No informado 2002/000000000001 VIAJE DE ESQUI A SOLDEU.

Fecha factura: No informado 2002/000000000002 VINO ESPANOL.

Valor residual: 0,00

Expediente: No informado

Documento contable: No informado

Ver ~ =] a i Separar

N2 DE LINEA IMPORTE UNIDADES
Sin datos

oo
-12
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Blogue Criterios de amortizacion.

En el bloque "Criterios de amortizacion" se registrara el tipo de amortizacion
que se quiere aplicar en el cierre para el elemento en cuestion.

Tipo de amortizacion. En este desplegable se indicara la forma en la que se
quiere que el elemento amortice:

o Si se selecciona la opcion Segun cuenta contable, el elemento
amortizara en funcion de los afios/porcentaje asignados a la cuenta,
subcuenta, familia que se registre posteriormente en el bloque "Cuenta
contable". Esta opcion sera la utilizada por defecto.

Las dos opciones que se detallan a continuacion sélo se utilizaran
previo informe a la Seccion de Inventario.

o Si se selecciona la opcion Manual, se activaran el campo de numero
de afos para que manualmente se registre el numero de afos en los
gue quiere que el elemento amortice. Podra modificar la opcion a
porcentaje o a cantidad y cumplimentar el dato en cualquiera de los
tres campos (s6lo en uno porque son excluyentes entre si).

o Si se selecciona la opcién No amortiza, el elemento no entrara en los
cierres de amortizacion.

™ Criterios de amortizacion

Fecha inicio de amortizacion del
sistema:

* Tipo de amortizacién: | Segln cuenta contabbhe
Criterio de amortizacion: v

Valor:

Blogue Cuentas contables.

En este bloque se registraran los datos relativos a las cuentas contables
(cuenta, subcuenta, familia).

Vv Cuentas contables

* Cuenta:
* Subcuenta:

* Familia:

p P PP

Subfamilia:

IMPORTANTE: Las cuentas de inventario tienen correspondencia con la
econOmica a la que esté imputado el justificante de gasto.

Si el justificante de gasto y el inventario lo tramitan la misma unidad el criterio
seguido es el mismo y la imputacién presupuestaria coincidira con la cuenta
de inventario.

Sin embargo, si son distintas unidades las que tramitan el justificante y el
inventario, puede haber discrepancias (la econdmica no coincide con la
cuenta de inventario), en estos casos, habria que aunar criterios para que
ambas coincidan.

-13
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Blogue Importes de amortizacion.

Todos los importes de este bloque son datos de salida no modificables, ni
siquiera en el momento del alta del elemento. Algunos de ellos se actualizan
con el registro de importes en otros campos del elemento (en el alta o
modificacion) y otros se actualizan cuando el elemento entra a formar parte
del proceso de cierre de amortizacion.

Valor inicial total. Importe que se haya cumplimentado en alguno de los
campos del bloque Valoracion (factura, valoracion, valor recibido en
documento oficial). En el caso de que el elemento tenga asociadas mejoras,
el importe de valoracion de las mismas se sumara también a este campo.

Valor neto contable. Inicialmente se actualiza con el mismo importe calculado
para el "Valor inicial total" - "Valor residual total"- "Atrasos de
amortizacion". Posteriormente se actualizar4d cada vez que se incluya el
elemento en un cierre de amortizacion, restando el importe de amortizacion
acumulada.

Valor no amortizable. Importe que deja de amortizarse de un elemento por
ser dado de baja antes de finalizar su vida util.

Valor residual total. Importe que se haya cumplimentado en el campo "Valor
residual” del bloque Valoracién, bien en los datos de la factura, bien en la
valoracion. En el caso de que el elemento tenga asociadas mejoras, el valor
residual registrado en las mismas se sumara también a este campo.

Amortizacidon acumulada. Este dato se actualizara cuando el elemento se
incluya en un cierre de amortizacién. Corresponde al importe amortizado del
elemento.

Atrasos de amortizacion. Este dato recoge el importe que un elemento, que
se registra con una fecha de puesta en funcionamiento anterior al Gltimo
cierre de amortizacion, hubiera amortizado si hubiera sido incluido en dicho
cierre.

Vv Importes de amortizacion

Valor inicial total: 0,00 Ajuste al valor inicial total: 0,00

Valor neto contable: 0,00 Ajuste al valor residual total: 0,00
Valor no amortizable: 0,00
Valor residual total: 0,00
Amortizacion acumulada: 0,00
Atrasos de amortizacidn total: 0,00
Atrasos de amortizacion: 0,00

Finalizada amortizacion:
v Campos libres

N2 Expediente::

-14
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» FICHA MANTENIMIENTO

| Elemento (Edicion)
H 2 a &

Numero etiqueta:

‘ General H Econdmicos ‘ Mantenimiento ’

> Mantenimiento

> Auditoria

> Observaciones

Bloque Mantenimiento.

e En esta ficha se registrara la informacién relativa a la garantia de compra o
mantenimiento del elemento, para posibles reclamaciones y consultas
posteriores.

| General || Econémicos ‘| Artisticos H Informaticos H Estado H Datos asociados || Documento

¥ Mantenimiento

Mantenimiento: v
Empresa:
Persona de contacto:

Teléfono:
Mantenimiento centralizado:

Observaciones:

Mantenimiento in situ desde: Mantenimiento in situ hasta:

Mantenimiento en taller desde: Mantenimiento en taller hasta:
Bloque Auditoria.

e Se incluiran los datos referentes a las Auditorias de estado realizadas sobre
el elemento, detallando su estado, el responsable y la fecha.

v Auditoria
Estado de auditoria: Q,
Estado de uso: Q
Responsable: Q

Fecha: £0Y

Vv Observaciones

Observaciones:

-15
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» FICHA ARTISTICOS

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES : ADMINISTRACION

| Elemento (Edicién)
H W 2 a =

Numero etiqueta:

| General || Econdmicos || Mantenimiento | Artisticos | Informaticos Estado Datos asociados Documentos | Otros |
> Artisticos
> Restauraciones

> Exposiciones

v Campos libres

Elementa Artistico | Q

Blogue Mantenimiento.

e En esta ficha se registraran todos los datos artisticos del bien que se esté
inventariando.

@ Elemento - Google Chrome

® No es seguro | uxxiec.uah.es/Inventario/faces/elemento

‘ General H Econdmicos H Mantenimiento ‘ Artisticos ‘ Informaticos

v Artisticos

Tipo de arte: Q

Denominacion:

Autor:
Siglo: Q

Afio:
Estilo: Q

Escuela:
Material: Q

Observaciones del material:
Medidas:
Procedencia:
Funcién antigua:
Funcién actual:

Estado conservacién: Q
Patologia:

Descripcion:

-16
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Blogue Restauraciones.

e Se registrara en esta ficha los datos relativos a las las restauraciones a las
cuales ha sido sometido.

Vv Restauraciones

Ver - 3 = il Separar

FINALIZADA FECHA PRECIO NIF AUTOR NOMBRE AUTOR

Sin datos

Blogue Exposiciones.

e Se registrara en esta ficha los datos relativos a las exposiciones en las que
ha participado.

Vv Exposiciones

Ver ~ 3 = & Separar
FECHA DESCRIPCION
Sin datos

Otros datos:

Bibliografia:

v Campos libres

Elemento Artistico: Q

» FEICHA INFORMATICOS

Bloque Informaticos.
Elemento (Edicion)
H & - & g

Numero etiqueta:

| General || Econdmicos || Mantenimiento Artisticas | Estado | Datos asociados Documentos | Otros |

> Informaticos

v Campos libres

Elemento Informatico 4

e En esta ficha se deben cumplimentar los datos informaticos del elemento que
se inventaria. Esta ficha no se habilita en todos los casos; sé6lo en aquellos
casos en los que el elemento tenga registrada una cuenta contable en la que
que haya sido marcada la opcion "Permite datos informaticos” en la la tabla

de Administracion.
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Se indicara, a través de un desplegable, si el bien corresponde
a Software o Hardware pudiendo ampliar la informacién del bien informatico
correspondiente.
~ Informaticos
oesertouln

Tipo: Hardware

fer = ] “ i Separar

DISPOSITIVO DESCRIPCI

Sin datos

~ Campos libres

FICHA ESTADO

Los datos recogidos en la ficha estado son datos de salida.

Baja: Nos apareceran los datos relativos a la baja del elemento (fecha,
motivo, caracter de la baja si es definitiva o temporal, situacion juridica de
destino cuando la baja es por cesion) y las observaciones que se crean
oportunas.

Solicitud de baja: novedad del médulo UXXI web, no activada.

Reincorporacion: Si una vez dado de baja el bien con caracter termporal, se
ha reincorporado al inventario.

En curso: novedad del médulo UXXI web, no activada.

Validacion: Dato de salida, que coincide con la fecha en la que se ha validado
el bien.
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» FICHA DATOS ASOCIADOS

| Elemento (Edicion)
H W 2 a =
Numero etiqueta:

General Econdmicos || Mantenimiento Artisticos || Informaticos | Estado ||

> Reposiciones

> Mejoras

? Datos amortizacion
? Financiacion

? Proyectos

? Documentacion

? Cambios de valoracion

De la ficha datos asociados Unicamente utilizaremos los bloques mejoras y
documentos.

Blogue Documentacion.

Se adjuntaran los siguentes ficheros: factura, parte de alta firmado, solicitud
de baja del responsable (organizativa) y cualquier otra documento que aporte
informacion valiosa del elemento (fotografia, folletos, actas de recepcion...)

Para ello pulsard el boton "Afadir", momento en el cual se abrira el explorador
de Windows para buscar el archivo que se quiere adjuntar.

En caso de querer eliminar un archivo ya volcado se seleccionara y pulsara
el boton "Eliminar".

Podra también desde esta ficha descargarse un archivo ya volcado. Para ello
pulsard el botén "Descargar archivo", momento en el cual se abrira el
explorador de Windows para indicar la ubicacion en la que se quiere guardar
el archivo a descargar.

 Documentacion

Ver~ | § =) Bl separar

ARCHIVO DESCRIPCION

Sin datos

Observaciones:
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2 Altade un elemento mueble desde un justificante del gasto

2.1 Procedimiento en la Universidad

En ocasiones, los elementos muebles se dan de alta generandose directamente
desde las facturas en el mismo momento en el que se estan registrando estas.

En estos casos parte de los datos se vuelcan directamente desde la factura al
elemento y otros son afiadidos de forma manual por el usuario. Una vez se da
de alta el elemento queda almacenado de la misma manera que si se hubiese
generado desde el propio mddulo Gestion de inventario
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2.2 Diagrama del proceso

UXXI-EC — Gestién de un elemento mueble
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2.3 Descripcion detallada del proceso

A continuacioén se detalla el proceso que debera seguirse para generar desde un
justificante del gasto elementos de inventario o0 mejoras de muebles. No se
detalla en este punto lo que se refiere a la cumplimentacion de los campos del
elemento, puesto que se hara de la misma forma que se ha indicado en el punto
del.

Los pasos que deberan seguirse son los que se indican a continuacion una vez
se tenga el justificante del gasto en pantalla:

1.- En el bloque "Inventariar como" se indicar4 que se quiere inventariar el
justificante. Para ello se seleccionara en el desplegable la opcién Inventariar.
Se seleccionara cuando se quiera inventariar el justificante.

Existen otras opciones en el desplegable que se utilizaran en los siguientes
casos:

¢ Noinventariado. Es la opcion que aparece marcada por defecto y quiere decir
que el justificante no esta inventariado.

e Pendiente de inventariar. Sera la opcion que debera marcarse cuando el
justificante tenga que ser inventariado pero no va a ser este el momento en
el que se genere el elemento 0 mejora por no tener la informaciéon o los
conocimientos necesarios. Sera otro usuario o el mismo usuario,
posteriormente el que lo recupere y genere los elementos o mejoras
correspondientes. En este caso podra guardarse el justificante sin elementos
/ mejoras aunque se tenga activado el parametro que obliga a inventariar en
funcién de la economica de la aplicacion presupuestaria.

e Inversién en curso. Esta opcién no la utilizaremos.

B Justificante del gasto = x
Ganersl  Adminsiracién  Ayuda
General | Administrative | Econdmico | Datos Fiscales Agrupaciones | Imputacion | Pa
Otros Datos | vestgs nventano | Conformidad de Factura | Documentacidn
Inventario 1/2 | Inventario2/2 |

Inventaniar

=] Totol inventariodo: NI

Inventariar como:  [Per

2117.95|

| Linea | Importe Unidades | F P Funcionami)

—-22
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2.- En el bloque "Pendiente de inventariar" apareceran volcados los datos
econdémicos (importes y nimero de unidades) del justificante.

o Si el justificante no se encuentra detallado por lineas se volcara una
Unica fila a la tabla, con niamero de linea 0, con el importe y unidades
que podrian ser inventariados en el justificante. El importe pendiente
de inventariar de esta tabla se ira actualizando en funcion de los
elementos y mejoras que se vayan asociando.

B3 Justificante del gasto = ®

General  Administracion  Ayuda

| General | Administrativo | Econémico | Detos Fiscales i Agrupacionss Imputacién |
Otros Datos | vestigacios Inventario Conformided de Facturs | Documentacidn

Inventario 1/2 | Inventano 212 |

Inventarise

Inventariar como:  [Penderte de mvertonar | Total inventariado [N

I 0 2.117.95| 2

Totsles: | | 2117.95 2

o Si el justificante se encuentra detallado por lineas a la tabla se
volcaran la informacion individualizada por linea, es decir, se volcaran
tantas filas como lineas haya en el justificante. Para cada linea
apareceran volcados el numero de linea, el importe pendiente de
inventariar y las unidades pendientes de inventariar.

3.- Tras haber seleccionado la opcién "Inventariar”, para generar los elementos
0 mejoras se hara lo siguiente:

e Se marcaran las lineas que se quieran asociar al elemento o mejora que se
va a generar.

o Siquiere generar un elemento con varias lineas debera seleccionarlas
y pulsar Anadir.

o Si quiere generar un elemento con so6lo una de las lineas del
justificante solo debera seleccionar esa linea.

o Siquiere generar varios elementos con una misma linea lo que debera
hacer es seleccionar esa linea, registrar el importe y las unidades de
la linea que quiere enviar al primer elemento (en los campos
habilitados para ello), generar el primer elemento y luego repetir la
operacion, marcando la misma linea, en la que se volcaran el importe
y el nUmero de unidades pendientes.

De esta forma se podra inventariar con todas las combinaciones

posibles:
= Varias lineas a un elemento.
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= 1 linea repartida en varios elementos (los elementos pueden
tener el mismo importe o pueden ser elementos con distinto
importe).

= 1 linea a1l elemento.

Se abre una pantalla con los datos economicos de las lineas que previamente
se han seleccionado. Esos datos podran ser modificados en el caso de que
no queramos inventariar el total de la linea.

Se indicara qué tipo de entidad se quiere generar desde el justificante, bien
elementos o bien mejoras. En caso de indicar que lo que se va a generar es
una mejora se debera previamente indicar el nimero de etiqueta del mueble
a la que deba quedar asociada.

En caso de que se vayan a generar varios elementos simultaneamente (alta
varios) en el campo Numero de elementos se indicara cuantos van a
generarse. De esta forma el importe en la ficha ECONOMICOS del
justificante aparecera dividido por el numero de unidades (siempre que los
elementos tengan el mismo importe).

Cuando se hayan cumplimentado los datos anteriores se pulsara el botdn
GENERAR. En este momento se abrira el tipo de entidad que se haya
seleccionado previamente.

4.- Cuando las entidades (elemento o mejoras) se abran en pantalla se
completaran los datos que falten para poder guardarlas y dejarlas asociadas al
justificante del gasto.

5.- Una vez se hayan completado los datos que no se vuelcan por defecto en el
elemento / mejora (so6lo se vuelcan los datos econdémicos) se debera pulsar el
botén Guardar del elemento o de la mejora y elemento.

En el elemento se pulsara el boton de guardar. Entonces se cerrard el
elemento y se volcaran los datos a la ficha INVENTARIO del
justificante, incluido nimero de etiqueta.

En las mejoras se grabaran en primer lugar los datos de la mejora, lo que
afiadira la misma al elemento al que corresponda. Después debera guardarse
la entidad como tal para que se cierre y los datos pasen a la ficha
INVENTARIO del justificante del gasto.

En el bloque Pendiente de inventariar del justificante se actualizara el
campo Importe total inventariado.

6.- Una vez volcados los datos de los elementos o mejoras a la ficha

INVENTARIO del justificante deberéd guardarse el justificante.

Si se pasan todas las validaciones el justificante quedara guardado con los
elementos asociados.
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e Sialguna validacion no se pasa el justificante no se guardara. En este caso
existiran dos opciones:

o0 Solucionar el problema modificando los datos erroneos en el
justificante o elementos asociados.

o Salirse sin guardar del justificante. En este caso se borraran todos los
elementos y mejoras que se hubieran generado y volcado al
justificante.

7.-Desde la ficha INVENTARIO se podran imprimir de forma simultdnea los
partes de alta de los elementos y mejoras de muebles asociadas al justificante.

El proceso se lanzara desde el botén implementado para ello en cada una de
las dos rejillas de salida de los datos.

e En el caso de los elementos se generaran los partes de alta de los elementos
seleccionados previamente con el check de seleccion.

¢ En el caso de las mejoras de muebles se generaran los partes de alta de los
muebles a las que se encuentren asociados, ya que las mejoras por si
mismas no tienen parte de alta. Habria que utilizar las Consultas Paramétrica
de Mejoras.
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3 Altade un elemento mueble utilizando la opcion Guardar Como

3.1 Procedimiento en la Universidad

En ocasiones, necesitamos grabar elementos cuyos datos son en un alto
porcentaje iguales, habiendo muy pocas variaciones (niamero de serie, local,
distinto justificante de gasto, distinta linea...). En estos casos utilizaremos la
opcion de procesos de Guardar Como que nos ServirA para crear un nuevo
elemento utilizando uno que ya estad creado, de esta manera, solo seria
necesario hacer los cambios oportunos.
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3.3 Descripcion detalla del proceso

El proceso que debera llevarse a cabo para “guardar como” un elemento sera el
siguiente:

1. Se recuperara el elemento a través de una consulta.

2. Una vez se tiene el mueble abierto en pantalla se pulsara en la barra de
herramientas. el boton Procesos y en el desplegable la opcion “Guardar
como”

3. Se realizan los cambios oportunos para crear el nuevo elemento:
ubicacion, numero de serie, justificante de gasto...

4. Se guarda el nuevo elemento.

= kd 3 = = Ay Procesos
Guardar como

Numero etiqueta: 235662 Cambiar etiqueta ‘
Validacion |
General Econdmicos Mantenimiento Artisticos Informaticos Dar de bai
Dar de baja

v Reposiciones
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4  Eliminacion de un mueble

4.1 Procedimiento en la Universidad

En determinados casos se requiere eliminar un elemento mueble del inventario.
Eliminar un elemento no es lo mismo que darlo de baja, ya que la eliminacion
hace que desaparezca de la base de datos junto con su historico, como si nunca
hubiera formado parte del inventario. Una baja implica que el elemento estuvo
en el patrimonio de la Universidad, pero ya no esta.

El sistema lo permite siempre que no se encuentre incluido en un cierre de
amortizacion.
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4.2 Diagrama del proceso
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4.3 Descripcion detallada del proceso

Esta opcion permite borrar elementos muebles inventariados, eliminandolos
definitivamente de la base de datos. Para ello los pasos a seguir son los
siguientes:

1.- Desde una consulta basica o paramétrica de muebles se recupera el
elemento a eliminar.

| Elemento (Consulta basica)

v Filtrar por ...

Correspondencia ® Todo Cualquiera

Numero etiqueta | 235673

Descripcion
Fecha puesta en Funcionamiento B - [£)
Fecha recepcion B - &
Campus Q
Edificio Q
Planta Q
Local Q
Importe
Valor inicial total
Acciones~ Ver~ | & & & Limpiar filtros & Efi separar

Acclones  NUMERO DESCRIPCION

ETIQUETA

B Z 235673 Silla ergondmica 3/02/2C

2.- Una vez se tiene el mueble abierto en pantalla se pulsarael
boton Eliminar de la barra de herramientas.

e Cuando se pulse el botdn el sistema comprobard que se pasan todas las
validaciones que se han establecido para el borrado de elementos.

e Sise pasan las validaciones el elemento sera eliminado, lo cual implicara:

0 Se eliminara de la base de datos junto con todos sus datos del historico
asociado.

o Cuando el proceso termine se mostrara el mensaje "El elemento ha
sido eliminado”.
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e En caso de no pasarse alguna validacion se informa de tal circunstancia y el
mueble no es borrado.

La clave del mueble borrado podra ser asignada de nuevo a otro elemento del
inventario, es decir, quedara libre en el contador de etiquetas de muebles.

(= e #( = > & A Procesos v

| Eliminar registro

Numero etiqueta: 235673

General Econdmicos Mantenimiento Artisticos Informaticos Esta
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5 Bajadeun mueble

5.1 Procedimiento en la Universidad

La baja de un mueble es el procedimiento que se adopta ante una cesion,
pérdida, hurto o cualquier otra circunstancia que tenga como consecuencia la
inutilizacion de dicho elemento. Puede darse también el caso de una venta, el
cual también implicard la baja en el inventario.

Una baja definitiva sera aquella que por su naturaleza implica que el elemento
no va a ser reincorporado al inventario (por ejemplo: una venta o un hurto). Seran
bajas temporales aquellas que se prevea que abarcaran un periodo de tiempo
concreto y que seran revertidas para que el elemento vuelva a formar parte del
inventario de la Universidad en un futuro (por ejemplo: una cesion a otro
organismo).
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5.2 Diagrama del proceso
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5.3 Descripcion detallada del proceso

El proceso que debera llevarse a cabo para dar de baja un elemento sera el
siguiente:

1.- Se recuperara el elemento a través de una consulta.

UXXI "
Econamico GESTION DE INVENTARIO (Prodiiccisn)
- v Consulta Muebles +  Basica
| Consulta Fincas » Paramétrica b
Filtrar por ... m

B B

B &
Q
Edi Q
ta Q
cal QA

otal
2 [inod
4 & = Limpiar filtros B i Separar

e FECHA
)i {8 )
CCIONES :‘:‘I :"‘E:‘T; DESCRIPCIGN PUESTA EN szﬁ'fﬁ”
U FUNCIONAMIE B

CAMPUS EDIFICIO PLANTA LOCAL IMPORTE

Vi
1 INICL

@ 230216  Ordenador Portatil 14" 30/01/2017  30/01/2017 AC 005 0501 002A 825,52

/
3

2.- Se accedera al ment PROCESOS del mueble y pulsara la opcién "Dar de
baja". En ese momento se abrird un formulario en el que se cumplimentaran los
datos de la baja (fecha, motivo, descripcion...).

e Se indicara si se trata de una baja temporal o definitiva, es decir, si el
elemento podra ser reincorporado en un futuro al inventario de la universidad.
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CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Edicion)

d = % = & & Procesos

Guardar como

Numero etiqueta: 230216

Dar de baja

‘ Econdmicos H Mantenimiento H Artisticos Informaticc . -, ados H Documentos H Otros |
Cambio de valoracién
Vv Asignacion etiqueta
Asignacién etiqueta: Manual
* Tipo etiqueta: |Fisica ¥
Paso 1: Informar datos
CODIGO
s D1 1 Obsolescencia
Definicion de datos de |a * Fecha de baja: D62 Rotura
baja 11/02/2020 % D5_3 Incendio
Rellene los campos para D4_5 Hurto
realizar la baja Motivo de baja: D26 Robo
D3_7 Donacién
Q T2 12 Fin cesidn
* Caracter de la baja: D7 13 Venta
Definitiva T1_14 Reparacién
D8_15 Subasta
Situacion juridica destino: Ds_16 Pérdida
D10_17 Sustitucién- Adquisicién entregando como pago pa
Q T3.18 Cesién
Observaciones: D11 19 Permuta
4

3.- Una vez cumplimentados los datos en el formulario se pulsara la opcién de
Ejecutar el proceso.

i Paso 1: Informar datos I

Definicion de datos de la * Fecha de baja:

11/02/2020 (@
Rellene los campos para
realizar la baja Motivo de baja:

D6_2 &, Rotura

baja

* Caracter de la baja:

Definitiva

Situacion juridica destino:

o Observaciones

Ejecutar proceso
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4.- El sistema lanza las validaciones que se han establecido para la baja de los
muebles que son las siguientes:

e Se comprobard que se encuentran cumplimentados todos los campos
obligatorios del blogue "Baja".

e La fecha de baja debera ser posterior a la del ultimo cierre de amortizacion
ejecutado en la base de datos.

e La fecha de baja no podra ser anterior a laFecha de puesta en
funcionamiento del elemento.

5.- Si se pasan se almacenara la baja del elemento, lo cual implica:

Proceso: Baja de Elemento
Resultado del proceso de baja de Elemento

« El proceso de baja se ha ejecutado correctamente

e Se insertard una operacion de baja en el historico del elemento, la cual
tendra efectos en el proceso de amortizacion.

Numero etiqueta 230216

Descripcion
Fecha puesta en Funcionamiento B B
Fecha recepcion B - B
Campus Q
Edificio Q
Planta Q
Local QU
Importe
Valor inicial total
Acciones » Ver ~ 3 &) = Limpiar filtros B Il Separar

FECHA

NUMERO FECHA

ACCIONES DESCRIPCION PUESTA EN CAMPUS | EDIFICIO
ETIQUETA FUNCIONAMIE  RECEPCION 5
@/ 230216  Ordenador Portatil 14" 30/01/2017  30/01/2017 AC 005
L4

" Ver histérico

| Histérico de cambios. Numero etiqueta = 230216

“ Volver %, Generar informe

Operaciones

ETIQUETA ACCION USUARIO FECHA DEL SISTEMA FECHA EFECTIVA OBSERVACIONES
230216 Baja INVENTARIO1 11/02/2020 11/02/2020 Solicitado por la OTEC envian etique...
230216 Operacién de migracion USUARIO_MIGRACION 20/07/2019 30/01/2017
230216 Modificacion INVENTARIO3 12/02/2018 12/02/2018
230216 Alta INVENTARIO3 16/03/2017 16/03/2017

Modificaciones

FECHA

GECHS RECEPCION GRU SITUACION FORMA DE ' DEPENDENCIA DEPENDENCIA

ETIQUETA USUARIO PUESTA B SUBELEMENT(

DEL USUARIO JURIDICA  ADQUISICION ECONGMICA ORGANIzZaTIV/ “MPU3

ELEMENTO
230216 USUARIO_M... 30/01/2017 .. 30/01/2017  30/01/2017 40 No 01 137 AC

FUNCIONAMIE
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e Sevolcaran los datos registrados en el formulario al bloque "Baja" de la
ficha ESTADO.

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES

| Elemento (Edicion)
= (= ] = & i Procesos ~

Numero etiqueta: 230216

‘ General H Econdmicos H Mantenimiento H Artisticos H Informaticos ‘m‘ Datos asociados H Docu

Vv Baja
Fecha de baja:  11/02/2020

Motivo de baja: | D6_2 G, Rotura

Caracter de la baja: DE Definitiva
Situacion juridica destino:  No informado
Observaciones:  Solicitado por la OTEC envian etiqueta fisica.

e En el caso de que el mueble tuviera mejoras asociadas, éstas quedaran
automaticamente también dadas de baja en el inventario a la misma fecha.

e Se bloguearan todos los campos a excepcion: en la ficha general la
ubicacién geografica, en la ficha datos asociados el bloque
documentacion.

En cualquier momento, mientras el elemento no se encuentre incluido en un
cierre con fecha posterior a la fecha de baja y no se encuentre ubicado en un
local, planta o edificio a su vez dados de baja, |a baja podra ser anulada. Esto
implicara el borrado de la operacién de baja y los efectos a nivel de elemento es
como si hunca hubiera sido dada de baja.

Para anular una baja se recuperard el elemento a través de una consulta basica
0 paramétrica y una vez lo tengamos en pantalla se pulsara la opciéon Anular
baja del menu "Procesos".
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GESTION H CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES

| Elemento (Edicion)

5| i 3 =] i & i ; Procesos
Guardar como
Numero etiqueta: 126123 Anular validacién
Anular baja

General ‘ Econdémicos H Mantenimiento H Artisticos H Informéticor”—tsm—”—mr'socia

Vv Asignacion etiqueta
Asignacidn etiqueta: |Manual v
Tipo etiqueta: Fisica ¥

Ndmero de elementos: |Uno ¥

E Proceso: Anulacion de la baja

Paso 1: Verificacion de |a baja a anular

& Se va a proceder a la anulacion de |a siguiente baja:

Fecha de baja: 10/02/2020

3 Motivo de baja: D6_2 Rotura
o Caracter de la DE Definitiva
lar baja:

Situacién No informado
juridica destino:

. Dado de baja a peticion de la Administracion de centros de Edificio Politécnico segun
Observaciones:

Na correo de Noelia Garcia Gomez el 06/02/2020

isi

Int Ejecutar proceso

i Proceso: Anulacion de la baja [

Resultado de |z anulacion de la baja

& El proceso de anulacién de baja se ha ejecutado correctamente.

Cerrar

-39



UXXI-EC — Gestién de un elemento mueble

6 Reincorporacion de un mueble

6.1 Procedimiento en la Universidad

Cuando un elemento ha sido dado de baja temporalmente puede ser
reincorporado al inventario pasado un tiempo. Esa reincorporacion se hace por
el valor neto contable, diferenciando su valor inicial de su amortizacion
acumulada, teniendo en cuenta los importes que haya amortizado durante su
baja temporal si es que ha amortizado.

- 40



6.2 Diagrama del proceso
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A
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los datos
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6.3 Descripcién detallada del proceso

El proceso que debera llevarse a cabo para reincorporar un elemento mueble
sera el siguiente:

1.- Se recuperaré el elemento a través de una consulta.

2.- Se accedera al meni PROCESOS del elemento y se pulsara la opcién
"Reincorporar”. En ese momento se abrird un formulario en el que se deberan
cumplimentar los datos de la operacion:

e Fecha reincorporacion.

e Motivo reincorporacion.

e Valor neto contable.

e Valor inicial.

e Amortizacién acumulada.

e Observaciones.

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS : INFORMES

| Elemento (Edicién)

= (=) i & = i 54 i A\ i Procesos
Guardar como
Numero etiqueta: 235673 Cambiar etiqueta
Validacidn
‘ General H Econdmicos H Mantenimiento H Artisticos H Informaticos Anular baja

Transformar baja temporal en definitiva
v Baja .
Reincorporar

Fecha de baja: 12/02/2020
Motivo de baja: | T3_18 Q, Cesion
Caracter de la baja:  TE Temporal

Situacidn juridica destino:  No informado
Observaciones: Cedido a la Universidad de Malaga
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Paso 1: Informar datos

Definicion de datos de la
reincorporacion

Rellene los campos para
realizar la reincorporacién

UXXI-EC — Gestién de un elemento mueble

Proceso: Reincorporacion del Mueble

* Fecha reincorporacion:
12/02/2020 [y
Motivo de reincorporacidn:

Q

Valor neto contable:

0,00

* Valor inicial:

00 cODIGO

Amortizacion acumulada: Gz

0,00

Reparacion

01 Fin de cesion

Observaciones:

Cancelar Ejecutar proceso

Proceso: Reincorporacion del Mueble

Paso 1: Informar datos

Definicion de datos de la
reincorporacion

Rellene los campos para
realizar la reincorporacion

* Fecha reincorporacion:

13/02/2020 &
Motivo de reincorporacion:

01 Q,Fin de cesion
Valor neto contable:

219,00

* Valor inicial:

219,17

Ameortizacion acumulada:

0,17

‘ o Observaciones
Observaciones:

Fin de cesion Universidad Malaga

Cancelar Ejecutar proceso
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3.- Una vez cumplimentados los datos de la reincorporacion se ejecutara el
proceso desde el asistente, momento en el que se lanzaran todas las
validaciones que se han establecido para las reincorporaciones de elementos
muebles.

Se comprobard que se encuentran cumplimentados todos los campos
obligatorios del asistente.

El Valor inicial total que se haya cumplimentado debera ser igual a la suma
del Valor neto contable mas la Amortizacién acumulada registrados.

La fecha de reincorporacion debera ser posterior a la del dltimo cierre de
amortizacion ejecutado en la base de datos.

La fecha de reincorporacién no podra ser anterior a la fecha de baja que tenga
registrada en el bloque "Baja" el elemento que se esta reincorporando.

La fecha de reincorporacion no podra ser anterior a la fecha registrada en el
campo Fecha de puesta en funcionamiento de la ficha GENERAL.

Se comprobara que ni la finca, ni el edificio, ni la planta, ni el local en los que
se encuentre ubicado el mueble se encuentren dados de baja. Si alguno de
ellos se encuentra dado de baja no se ejecutara el proceso.

4.- Si se pasan todas las validaciones se guardara la reincorporacion. Este
guardado implicara lo siguiente:

Se insertara una operacion de reincorporacion en el historico del mueble,
lo cual tendra efectos posteriormente en el proceso de cierre de amortizacion.

En el blogue "Reincorporacién” del elemento quedaran registrados, en modo
salida, los datos que se hayan cumplimentado en el asistente a través del
cual se lanzé el proceso.

IV ©O OTYUIY | UAAISULUGE LTI/ 1T LG IO TGS SISTHHIST It

| General H Economicos H Mantenimiento H Artisticos || Informaticos ‘E

v Baja

Sin datos a mostrar

Vv Solicitud de baja

Ver = = o Separar

FECHA

O
SOLICITUD MOTIVO SOLICITUD TIPO BAJA USUARIO S

Sin datos

¥ Reincorporacién
Fecha reincorporacién:  15/02/2020
Motivo de reincorporacién: |01 Q,Fin de cesidn
Valor neto contable: 219,00
Valor inicial: 219,71
Amortizacién acumulada: 0,71
Observaciones: No informado

En el caso de que el elemento tuviera mejoras asociadas, éstas quedaran
automaticamente también reincorporadas al inventario a la misma fecha.
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e Se desbloquearan todos los campos que se encontraran bloqueados con
motivo de la baja temporal.

En cualquier momento, mientras el elemento no se encuentre incluido en un
cierre con fecha posterior a la fecha de reincorporacion, la_reincorporacion
podré ser anulada. Esto implicara el borrado de la operacién de reincorporacion
y los efectos a nivel de elemento es como si nunca hubiera sido registrada.

Para anular una reincoporacion se recuperard el elemento a través de una
consulta basica o paramétrica y una vez lo tengamos en pantalla se pulsara la
opcion Anular reincorporacion del menud "Procesos”.

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Edicién)

H W = = &
Nimero etiqueta: 235673
General Foondmicos || Mantenimiento || Artisticos || Informaticas s Documentos Otros
Anular reincorporacion
~ Baja

Sin datos a mostrar
> Salicitud de baja

~ Reincorporacion

18022020

01 @ Fin de cesidn
219,00

19,71

0,/1

No informado

~ En curso
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7 Asociacion de mejoras al mueble

7.1 Procedimiento en la Universidad

Se entiende por mejora el conjunto de actividades mediante las que se produce
una modificacion en un elemento aumentando su capacidad. Para que puedan
imputarse como mayor valor del bien los costes de una mejora deberan producir,
aumento de capacidad, mejora sustancial en su productividad o alargamiento de
la vida util.

Como premisa fundamental hay que decir que en UXXI - EC las mejoras, lo que
hacen siempre, en todo caso, es incrementar_el valor manteniendo la vida
atil, no alargan nunca por lo tanto la vida util. Esto quiere decir que los plazos
de amortizacion de los elementos muebles a los que se asocian las mejoras no
varian, aumentandose el importe a amortizar cada ejercicio hasta el final a partir
de aquel afio en el que se asocie la mejora.
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7.2 Diagrama del proceso
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7.3 Descripcion detallada del proceso

Para dar de alta una nueva mejora en un elemento los pasos a seguir son los
siguientes:

1.- Abrird mediante una consulta el mueble al que se quiere asociar la mejora.

2.- En el blogue "Mejoras" de la ficha DATOS ASOCIADOS se pulsara el botén
de afiadir de la tabla.

3.- Se cumplimentara los datos de la mejora en el formulario (descripcién, fechas
y valoracion).

Se debe indicar si la mejora se va a valorar mediante factura o mediante otro
método.

e En caso de valorarse mediante factura se indicara cual es el justificante del
gasto en el que se soporta el coste de la mejora, que deberd estar
previamente dado de alta en la base de datos. En tal caso el importe de
valoracion se volcara desde el justificante, pudiendo ser modificado a la baja.

e En caso de valorarse por otro medio (valoracion, valor recibido en documento
oficial etc.) el importe sera cumplimentado manualmente.

e Si corresponde el usuario registrara también valor residual.

e Se puede optar por dejar la mejora pendiente de valoracién o sin datos
asociados.

4.- Cuando se hayan cumplimentado los campos se guardara la mejora,
momento en el que se pasaran las validaciones asociadas al alta de una mejora.
Las validaciones variaran en funcion del tipo de valoracién que se haya indicado.

e Se comprobara si el usuario tiene asignado permiso para la cuenta contable
que el elemento tiene registrada en el campo Cuenta contable de la ficha
ECONOMICOS.

e Lafecha de puesta en funcionamiento de la mejora no podra ser anterior a la
fecha de puesta en funcionamiento del elemento si este la tiene registrada.

e La fecha de recepcion de la mejora no podra ser anterior a la fecha de
recepcion del mueble si este la tiene registrada.

e Se comprobara si ha finalizado su vida util (la del elemento) y en tal caso se
impedira guardarla.

e Se pasaran las validaciones de coherencia con el importe y unidades del
justificante del gasto en caso de haberla valorado por factura.

5.- Si se pasan las validaciones, la mejora volcara sus datos a la tabla de la ficha
DATOS ASOCIADQOS, lo cual implicara también la actualizacion de los importes
del bloque "Importes de amortizacion” y el registro de la modificacion en el
histérico del elemento.

6.- Cuando estén volcadas a la tabla todas las mejoras el usuario debera guardar
el elemento para que los datos queden almacenados.
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