2
M"” Unjversiclad — L Universidad + 5
A} , UAM Universidad uedm | Carlos |'|| CE U
SN de Alcala UNIVERSIDAD Universidad Autonoma Reyjuan Carlos de Madrid ./\‘f::frl}"‘,,;';i/{(/:“l
COMPLUTENSE de Madrid

MADRID

REGLAMENTO PARA EL TRABAJO FIN DE MASTER DEL MASTER UNIVERSITARIO EN
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS ANALITICAS Y BIOANALITICAS

Aprobado por la Comision de Coordinacion Académica el 28-05-2024

El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad,
indica que todos los planes de estudios de Mdaster Universitario incluirdn un trabajo de
fin de Master (TFM), que podra contar con un minimo de 6 créditos ECTS y un maximo de
30. La finalidad de este TFM es la de comprobar el nivel de dominio de los conocimientos,
competencias y habilidades que ha alcanzado el o la estudiante, y cuya superacién es
requisito imprescindible para obtener el titulo oficial. El presente documento contiene
las directrices mas relevantes para los TFM del Master Universitario en Ciencias y
Tecnologias Analiticas y Bioanaliticas (de ahora en adelante MUCYTAB) que se imparte
entre las universidades de Alcald, Complutense de Madrid, Auténoma de Madrid, Rey
Juan Carlos, Carlos lll y San Pablo CEU.

En aquellas cuestiones no contempladas expresamente en este documento, se aplicara
lo establecido por el Reglamento de Trabajo Fin de Master de cada una de las
universidades participantes.

Articulo 1. Naturaleza del Trabajo Fin de Master

1.1. El TFM, con un valor de 12 créditos ECTS, supone la realizacién por parte de cada
estudiante de un trabajo de investigacion original, auténomo e individual en el que
se deberdn aplicar y desarrollar las competencias correspondientes.

1.2. El término "original" queda referido a que en ningln caso puede ser un trabajo
plagiado ni presentado con anterioridad por el estudiante en alguna otra asignatura,
no siendo necesario que sea un trabajo inédito.

1.3. EI TFM se desarrollard en la fase final del plan de estudios.

1.4. La Comisién de Coordinacion Académica del MUCYTAB y la Comision Evaluadora
velaran por la calidad y homogeneidad de los TFM en cuanto a las exigencias para su
elaboracién y presentacion.

Articulo 2. Direccion del TFM.

2.1. El trabajo experimental del TFM se llevara a cabo bajo la direccién de uno/a o dos
profesores/as doctores/as del Master pertenecientes a los departamentos
participantes en la titulacién quienes actuaran como directores/as académicos/as.
Asimismo, podran codirigir TFM en la titulacién, junto con los profesores/as
adscritos/as a los departamentos involucrados en el Master, aquellos profesores/as
del Master que no pertenezcan a los departamentos indicados, siempre y cuando se
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considere tal direccién de valor académico para la titulacion. El/los directores/as,
sera(n) responsable(s) de exponer al/a la estudiante las caracteristicas del TFM, de
asistir y orientar en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados

y de valorarlo en tiempo y forma, asi como de realizar un informe preceptivo del

mismo.

Articulo 3. Matriculacién y Convocatorias.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

La matricula del TFM se realizara seguln los plazos y procedimientos establecidos en
cada unade las universidades participantes en el titulo y, obligatoriamente, en aquélla
en la que el/la estudiante haya realizado la matricula del resto de asignaturas.

La matricula del TFM se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma que
el resto de las materias o asignaturas del plan de estudios, mediante el abono de los
precios publicos que correspondan segun los créditos asignados. Al tratarse del TFM,
serd un requisito imprescindible el haberse matriculado en todas las asignaturas
necesarias para superar el Mdaster.

La matricula dara derecho al/a la estudiante a presentarse a dos convocatorias de
defensa del TFM, correspondientes al curso en que se haya realizado dicha matricula.
La Comisién de Coordinacién Académica del Master establecera la fecha de las
convocatorias en cada curso académico, que deberan fijarse con antelacion suficiente
para permitir entregar las Actas antes del 30 de julio de cada curso académico.

Articulo 4. Asignacidn de la direccion y tema del TFM.

4.1 Al inicio de cada curso académico la Comisidén de Coordinacion Académica del Master

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

informara al estudiantado acerca de los criterios de asignaciéon de tema y director/a,
y hard publicas las normas basicas de estilo, extensidn y estructura del TFM.

Las propuestas de los TFM se publicaran cada curso académico en las paginas web
oficiales del Master y en las plataformas virtuales de la asignatura en todas las
Universidades participantes.

Los estudiantes deberan realizar una solicitud en la que indicaran, por orden de
preferencia, cinco TFM entre los ofertados.

La asignacidn de los TFM sera realizada por la Comisién de Coordinacién Académica
considerando las propuestas de trabajos presentadas y las solicitudes de los
estudiantes. Si mas de un estudiante solicitara el mismo TFM, para realizar la
asignacion se tendra en cuenta el curriculum vitae de cada estudiante, valorando
positivamente la afinidad de los conocimientos adquiridos durante sus estudios de
Grado por las metodologias a emplear en el TFM.

El/la estudiante que quiera realizar un cambio de director/a o tema debera solicitarlo
a la Direccidn o a la Comisidon de Coordinacion Académica del Master por escrito, de
manera motivada, en el plazo de quince dias a contar desde la fecha de la difusidn del
listado definitivo. Se resolvera sobre la peticion de cambio en un plazo de quince dias
procediendo, en su caso, a la asignacion de un/a nuevo/a director/a y TFM, tomando
en consideracion las opiniones del/de la estudiante y director/a.

El/la director/a que quiera realizar un cambio de los/las estudiantes asignados/as, o
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en los temas ofertados, debera solicitarlo a la Direccién o a la Comisién de
Coordinacién Académica por escrito, de manera motivada, en el plazo de quince dias
a contar desde la fecha de la difusion del listado definitivo. Se resolvera sobre la
peticién de cambio en un plazo de quince dias procediendo, en su caso, a la asignacién
de un nuevo tema al/a la estudiante con la misma direccién, o de una nueva direccién
y TFM, tomando en consideracién las opiniones de estudiante y docente.

La asignacion de director/a y TFM tendra validez sélo en el curso académico en el que
se encuentra matriculado/a el/la estudiante. No obstante, el tema del TFM vy la
direccion podran ser tenidos en consideracién por la Comision de Coordinacion
Académica en adjudicaciones de cursos posteriores en caso de que el/la estudiante
no supere la materia en el curso en que se matriculd.

Articulo 5. Presentacion del TFM.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

La fecha de entrega y el procedimiento para la presentacion del TFM se publicaran en
las paginas web oficiales del Master y en las plataformas virtuales de la asignatura en
todas la Universidades participantes.
Para la presentacién del TFM sera necesario tener aprobadas todas las asignaturas del
Madster.
Previamente a la entrega de un TFM a la Comisién de Coordinacién Académica, es
necesario que el/la estudiante haya sometido el mismo a la herramienta de control
de plagio.

El/la estudiante, una vez generado el dictamen de control de plagio de la ultima
version de su TFM, se lo enviara al/a la director/a, que incluird el dato del dictamen
en el informe preceptivo del TFM.
El informe preceptivo del director debera ser enviado a la Comisién de Coordinacion
Académica.

Una vez que el/los director/es emita/n informe sobre el TFM desarrollado, el
estudiante lo remitira a la Comision de Coordinacion Académica en formato
electrénico (PDF), utilizando el modelo de portada del Anexo |.
La memoria debera seguir el siguiente formato:

Resumen (en castellano e inglés)

Introduccidn y antecedentes bibliograficos

Objetivos y Plan de Trabajo

Materiales y Métodos

Resultados y Discusién Critica

Conclusiones (en castellano e inglés)

Bibliografia

Glosario de Siglas y Abreviaturas
La memoria del TFM tendra un maximo de treinta pdginas, excluyendo la bibliografia
y glosario de siglas, en tamafio A4 escritas a un espacio y medio en letra Times New
Roman de doce puntos por pulgada. La Bibliografia deberd incluir las referencias
numeradas consecutivamente en el orden en que se han citado previamente en el
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texto. Para citar los trabajos publicados en revistas cientificas se seguira el siguiente
esquema: Autores (Apellido, iniciales nombre), Titulo, revista, volumen (afio) péginas,
doi. En las referencias a paginas web se ha de indicar la fecha de la ultima consulta.

Articulo 6. Defensa del TFM.

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

. La Comisién de Coordinacién Académica establecera el plazo de presentacién de los

TFM. El calendario completo de defensas se hara publico con la suficiente antelacién
respecto de la fecha sefialada para la defensa.

La defensa del TFM sera realizada por cada estudiante de manera publica y presencial
ante la/s Comisidn/es Evaluadora/s que la Comision de Coordinaciéon Académica
determine.

La Comisién de Coordinacién Académica del Master nombrara un minimo de dos
Comisiones Evaluadoras, al menos una con sede en la UAH formada por un/a docente
de la UAH, otro/a de la UAM y otro/a de la URJC, y al menos otra con sede en la UCM
formada por un/a docente de la UCM, otro/a de la USPCEU y otro/a de la UC3M. La
Comisiéon de Coordinacién Académica designara la Comisién Evaluadora de cada
estudiante considerando que su/s director/es no podran ser miembros de esta.

La composicion de las Comisiones Evaluadoras se publicara en las paginas web oficiales
del Master y en las plataformas virtuales de la asignatura en todas las Universidades
participantes.

El/la estudiante tendra que exponer el objetivo, la metodologia, el contenido, y las
conclusiones de su TFM durante el tiempo maximo especificado en la citacidn para la
defensa, contestando con posterioridad a las preguntas, comentarios y sugerencias
que pudieran plantearle los/as miembros de la Comisién Evaluadora durante el
tiempo maximo especificado en la mencionada citacion.

Articulo 7. Evaluacion y calificacidn.

7.1.

7.2.

Los criterios de evaluacidon seran los que figuren en la guia docente correspondiente y
tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:
- Originalidad.
- Acotacion del objeto de estudio.
- Delimitacién precisa de los objetivos del trabajo.
- Conocimiento y utilizacidn correcta de la bibliografia pertinente.
- Metodologia adecuada al problema planteado.
- Desarrollo argumental empleado para la obtencidn de los resultados y conclusiones.
- Aportacién al campo de conocimiento.
- Redaccién y estilo.
- Presentacién y defensa ante la Comisién Evaluadora.
A aquellos/as estudiantes involucrados/as en practicas fraudulentas detectadas, les
serd de aplicacién lo indicado en la Normativa de Evaluacién de los Aprendizajes de
las Universidades participantes.
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La Comision Evaluadora deliberara sobre la calificacion teniendo en cuenta tanto la
valoracién otorgada por el/la director/a del TFM como otros aspectos de la defensa
publica de este, en las proporciones que la Comisidn de Coordinacidn Académica haya
determinado.

Esta calificacién se otorgara conforme a la escala numérica cualitativa y su
correspondiente calificacidon cuantitativa indicada en la Normativa de Evaluacién de
los Aprendizajes de las Universidades participantes.

La calificacién propuesta por la Comisién Evaluadora se formalizara en un acta
individual que sera firmada por todos/as los/as componentes de dicha Comision.
En el acta individual la Comisién Evaluadora podra proponer, por unanimidad, la
concesion motivada de la mencién “Matricula de Honor” al TFM que haya obtenido
una calificacion igual o superior a 9.

7.7 La Comisiéon de Coordinacidon Académica del Master se reunira convenientemente para

7.8.

decidir sobre la asignacion de las “Matriculas de Honor”, teniendo en cuenta las
propuestas de las Comisiones Evaluadoras y, en caso necesario, el expediente global
del/de la estudiante, y se encargara de solicitar y realizar la modificacién de las Actas
correspondientes. El nimero de estas menciones no podrd exceder del cinco por
ciento de los/as estudiantes matriculados/as en la correspondiente materia TFM,
salvo que el nimero de estudiantes matriculados/as sea inferior a 20, en cuyo caso se
podra conceder una sola "Matricula de Honor".

Cuando la calificacidn final sea suspenso, la Comisidon Evaluadora hara llegar al/a la
estudiante, de forma oral o por escrito, y a su director/a, las recomendaciones que se
consideren oportunas con la finalidad de que el TFM pueda mejorar y ser presentado
en la siguiente convocatoria.

Articulo 8. Revision de calificaciones.

8.1.

8.2.

La revision de las calificaciones finales de los TFM se llevard a cabo de conformidad
con lo previsto en la Normativa de Evaluacién de los Aprendizajes de las Universidades
participantes.

El drgano competente para resolver la reclamacién interpuesta por el/la estudiante
contra la calificacidn definitiva obtenida en el TFM serd un Tribunal constituido por
tres miembros integrantes de la Comisién de Coordinacion Académica del Master. Su
composicion deberd hacerse publica al comienzo de cada curso académico.

Articulo 9. Custodia de los TFMs.

9.1.

Los TFM se subiran al repositorio de la cada una de las Universidades participantes
atendiendo a su normativa.

& ceU

Universidad
San Pablo



Anexo |. Portada

q tbe Universidad
S . . niversi
UAI ' I Universidad uc3m | Carloslil + CEU
Universidad Autonoma Reyjuan Carlos de Madrid [szlllll;:(/,};l/((l,m
COMPLUTENSE de Madrid -

MADRID

TITULO DEL TRABAJO

Master Universitario en Ciencias y Tecnologias
Analiticas y Bioanaliticas

Presentado por:
D./D* NOMBRE Y APELLIDOS

Dirigido por:
Dr./Dra. D./D* NOMBRE Y APELLIDOS

Curso XXXX/XXXX, Convocatoria Mes



