
FASE 1 – SOLICITUD DE BECA KA171 Y CONCESIÓN DE LA MISMA: 

Si estás recibiendo este mail es porque ya se te ha concedido una beca del Programa Erasmus+ KA171. Por 
tanto, ya estás en la Fase 2.  

FASE 2 - DESPUÉS DE PUBLICARSE LA RESOLUCIÓN EN LA QUE SE TE CONCEDE UNA BECA DEL KA107: 

Tras publicarse la resolución, necesitaremos que nos remitas estos documentos que te indicamos a 
continuación. Algunos  formularios están disponibles en el apartado “Solicitudes e impresos” de las 
convocatorias, los que no estén en la web, te los enviaremos por email. Se adjuntan URL’s a las convocatorias: 
Convocatoria de Formación 
Convocatoria de Docencia 

IMPORTANTE: Las fechas en los documentos 1 y 2 han de ser las mismas y han de ser las de trabajo financiado 
por las becas, es decir, los 5 días laborables de estancia en la universidad de acogida. Si vais antes o si os 
quedáis después para otras actividades personales, esas fechas no han de reflejarse en vuestros documentos.  
1. Carta de aceptación (ACC): Anexo cuarto del apartado “Solicitudes e impresos”.  
2. Convenio de subvención: Te enviaremos el convenio con los datos de tu beca, pero tienes que rellenar los 
datos bancarios y enviárnoslo firmado. MUY IMP: el documento ha de ser con firma manuscrita o bien con la 
imagen digitalizada de tu firma. NO se permite la firma electrónica.  
La fecha para dar comienzo al derecho al pago del 80% de la beca será la fecha en la que te devolvamos el 
documento firmado por la Coordinadora del Programa Erasmus+ KA171.  
El pago de la beca se hará a la cuenta que nos indiques en este documento de la cual has de ser titular.  
IMPORTANTE: Las fechas en los documentos 3 y 4 serán necesariamente más amplias que las fechas indicadas 
en los documentos 1 y 2, ya que se entiende que el seguro y el permiso de ausencia incluirán días de viaje y de 
ausencia anteriores y posteriores a la movilidad financiada por las becas Erasmus+ KA171.  
3. Declaración responsable (DR): Anexo quinto del apartado “Solicitudes e impresos”. 
4. Solicitud de permiso de ausencia para el período que dure la movilidad firmado por la persona que 
ostente la Dirección del Departamento al que pertenezca el solicitante, quien también firmará como personal 
responsable en la Universidad de Alcalá el acuerdo de movilidad.  
5. Si cotizas a la Seguridad Social tendrás que informar las fechas y datos de su movilidad a RRHH (Ana 
Roldán López a.roldan@uah.es). Si eres de MUFACE no lo tienes que hacer. 
 
 

FASE 3 - DESPUÉS DE REGRESAR A ESPAÑA: 

Una vez hayas regresado a España, para poder gestionar el 20% restante de tu beca necesitaremos: 
6. Tarjetas de embarque de los vuelos de ida y de vuelta (TT1 y TT2) 
7. Certificado de asistencia (ATT). La universidad de acogida ha de entregártelo firmado y sellado antes de 
que regreses. Si no te lo dieran durante tu estancia, no es problema, puedes pedirles que te envíen el PDF por 
email. La firma y sello pueden ser del departamento de Relaciones Internacionales o bien del departamento, 
servicio, facultad, escuela, o persona anfitriona de la universidad de acogida.  
8. Final Report (FR): Anexo sexto del apartado “Solicitudes e impresos”. Cuanta más información 
proporciones, mejor. Es un informe que nos ayuda a conocer mejor los destinos ofrecidos por las becas y, 
además, es información valiosa para otras personas que soliciten nuestras becas. Puedes también añadir fotos 
si quieres.  
9. Encuesta de SEPIE: Una vez hayáis finalizado la movilidad, te llegará automáticamente un mail como el que 
se muestra en el pantallazo de la siguiente página. Ten en cuenta que a veces llega como spam.  
Cuando lo hayas completado, descarga el PDF y envíanoslo por email.  

https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/becas/CONVOCATORIA-DE-AYUDAS-A-LA-MOVILIDAD-INTERNACIONAL-PARA-FORMACION-DEL-PERSONAL-DE-LA-UNIVERSIDAD-DE-ALCALA-EN-EL-MARCO-DEL-PROGRAMA-ERASMUS-KA171-2023-24/
https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/becas/CONVOCATORIA-DE-AYUDAS-A-LA-MOVILIDAD-INTERNACIONAL-PARA-DOCENCIA-DEL-PERSONAL-DE-LA-UNIVERSIDAD-DE-ALCALA-EN-EL-MARCO-DEL-PROGRAMA-ERASMUS-KA171-2023-24/
mailto:a.roldan@uah.es


 
 


