
 

Instrucciones para el Seguimiento Académico 
de los Estudiantes en Prácticas de Empresa 

Como recoge el Manual de Prácticas del Alumno que te ha sido entregado en el COIE, el tutor 
académico, junto con el de la empresa, te asesorarán en todos los aspectos formativos que pudieran ser 
necesarios, evaluarán el desarrollo del periodo de prácticas, y te ayudarán en los problemas que 
pudieran surgir durante las mismas. Consulta siempre que lo precises a tu tutor académico. Su 
nombre, teléfono y dirección de correo electrónico figuran al pie de este escrito.  

En el caso de que desees que tus prácticas tengan validez académica y sean convalidadas como 
créditos de libre elección, deberás tener en cuenta las instrucciones que se recogen a continuación: 

Al iniciar las Prácticas 

Lee detenidamente estas instrucciones y el Manual de Prácticas del Alumno. Consulta cualquier 
duda con tu tutor académico. 

Durante las Prácticas 

Deberás mantener una entrevista con tu tutor académico durante la que se te preguntará sobre el 
desarrollo de las prácticas, formación que estás recibiendo, grado de satisfacción, etc. No hay 
fecha prefijada para la entrevista pero se recomienda que, si es posible, se realice tras el primer 
mes de prácticas y antes de alcanzar el ecuador de las mismas. Unos días antes, contacta con tu 
tutor para fijar la fecha y hora. 

Al finalizar las Prácticas 

Deberás presentar un informe escrito y otro oral sobre el trabajo desarrollado.  

El informe escrito es de formato libre y complementa al Cuaderno de Prácticas del Alumno, 
cuyas cuestiones te pueden servir de guía para la redacción del mismo. El informe será 
obligatoriamente mecanografiado por ordenador, y el cuidado y esmero en su presentación 
constituye uno de los criterios de evaluación. La extensión es libre pero se recomienda no 
exceder de las 10 páginas. Se valorará más la calidad que la cantidad de información. Entrega el 
informe en el COIE junto con el Cuaderno de Prácticas (únicamente es necesario que completes 
los datos del alumno y de la práctica en la pág. 2, si consideras que el resto de preguntas están 
contestadas en el informe). Para agilizar la evaluación, puedes entregar directamente una copia 
del informe a tu tutor académico. 

El informe oral consistirá en una presentación pública de entre 10 y 15 minutos apoyada en los 
medios audiovisuales habituales (diapositivas, transparencias, cañón de proyección). Contacta 
con tu tutor para conocer la hora y fecha de la exposición. 

La calificación otorgada a las prácticas será determinada de acuerdo a la evaluación realizada por el 
tutor de la empresa sobre el desarrollo de las prácticas y la realizada por el tutor académico del informe 
escrito y oral.  

� Tutor: Manuel Gómez Rubio Correo electrónico: manuel.gomez@uah.es Tel: 91 885 4764 
� Tutor: Pedro Letón García Correo electrónico: pedro.leton@uah.es Tel: 91 885 4974 
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