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® RefWorks

GESTIONA TU BIBLIOGRAFIA EN 5 PASOS CON
REFWORKS

Paso 1. Crear unacuenta

Paso 2. COmo anadir referencias a Refworks

Paso 3. COmo organizar la bibliografia

Paso 4. COmo crear nuestra lista bibliografica

Paso 5. Comparte tu bibliografia en Internet: Refshare

Paso 1. Crear una cuenta

e Desde la pagina Web de la biblioteca, Ir a Ayuda y formacion > Gestor
bibliografico Refworks

- FIENnUS LEIvannes

Ayuday
formacion

* Buscar informacion
* Guias tematicas
* Citas & impacto

= Gestor bibliogrifico
Refworks

-t

e Yaen la pagina de informacion sobre Refworks se selecciona del indice Crear
una cuenta

e Desde la pagina Crear una cuenta puede registrarse en el formulario
accediendo desde el enlace “registro” o también a través de “Conéctate a
Refworks” .

e Haz clic en Registrese para una nueva cuenta


http://www.uah.es/biblioteca/
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Acceder a su cuenta RefWorks.

¢Es usted nuevo usuario de RefWorks?

Registrese para una Nueva Cuenta

Login using RefWorks Credentials
Universidad de Alcala {not my institution)

MNombre de Usuario

Contrasefia

Acceder

Olvidd su Nombre de Usuario?

Login using Other Credentials

Athens Credentials

My Institution's Credentials (Shibboleth}

v

RefWorks es la herramienta contratada por el Consorcio
B} Uil mu.m\- Madrofio que permite crear una base de datos bibliogréfica
personal accesible via \Web para:

+ Importar y organizar todas sus referencias de bases de datos, libros, paginas web u
otras fuentes (incluyendo otros softwares)

+ Compartir la informacidn de las carpetas con sus colegas — gracias al modulo RefShare
y la habilidad de crear cuentas miltiples

« Ahorrar tiempo al redactar su trabajo porgue Write-N-Cite les da el formato bibliografico
seleccionado por el usuario automaticamente.

Para crear su cuenta pinche en “registrese” a la izquierda. Si tiene dudas de cdmo importar
referencias de alguna base de datos u otro gestor, contacte su biblioteca o consulte agui.

Si es su primera vez usando RefWorks. recomendamos que lea la guia de uso y que revise
el tutorial o puede escribir a support@refworks.com y/o su biblioteca.
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e En la nueva pantalla Crear una cuenta introduce en el Primer Paso la
informacion de la cuenta:

19q 7
Crear una cuenta X

o
2 %

A

2do Paso Finished =
User Information Enjoy RefWorks! F

Create an account at Universidad de Alcald (not my institution)

Direceion de correo |
electrénico:

Re-enter Email |
Address:

Nombre de Usuarin'l |

Cuntraseﬁa.l |

Ingrese su
Contrasefta de | |
nueva:

=5 Siguiente
s

- Escriba su direccion de correo de la Universidad de Alcala y vuelva a escribirlo

mas abajo

- Introduzca su nombre de usuario
- Escriba su contrasefa y la vuelve a escribir en “Ingrese contrasefia de nuevo”
- Haga clic en Siguiente:

e En el segundo paso introduce la informacién de usuario:
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- Escribe tu nombre, el &rea de conocimiento, el tipo de usuario, y reconoce las
palabras que ves en el recuadro. Finalmente haz clic en el botén Crear una
cuenta.

Recibird un mensaje de bienvenida en su buzén de correo electronico con la

confirmacion de su cuenta y la contrasefia para acceder desde fuera de la
Universidad a través de Internet.

Crear una cuenta X

E @1er Paso: 2do Paso: Finished =
E Account Information User Information Enjoy RefWorks! F
T )
1 Su Nombre:“ | L
Area de P 5
Conocimiento:|89|ecc su area de atenc [=]

Tipe de Usuario: | Selecc su tipo de usuar |Z|
spare 3
1 E

C
= Anterior (& Crear una cuenta
4

Acceder como usuario ya registrado

e Conéctate a RefWorks
e Escriba su nombre de usuario y contrasefia
e Haga clic en Acceder

Acceder desde fuera de lared de la Universidad

e Conéctate a RefWorks
e En Acceso Remoto escriba el codigo de grupo (disponible en el correo
electrénico que recibe al darse de alta) y haga clic en Acceder



https://www.refworks.com/Refworks/login.asp?WNCLang=false
https://www.refworks.com/Refworks/login.asp?WNCLang=false
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Bienvenido a Refworks
Su Creador de Bases de Datos y Bibliografia Personal en el Web

_f fAcceso Remoto Y Usuario Individual lrUsuamo deP:ueb%

Para utilizar la suscripeién a Refivarks de su institucién o departamento, introduzca el
Cadigo de Grupo agui.

H | [ Acceder
Usuarios de Athens
Usuarios de Shibboleth

iNo sabe su Codigo de Grupo?

e En la siguiente pantalla escriba su nombre de usuario y contrasefia y accedera
a su cuenta.

Paso 2. Como anadir referencias a Refworks

En Refworks existen varias formas de introducir referencias bibliograficas. Dependera
de la base de datos con la que se trabaje normalmente. No obstante hemos realizado
una Guia que le ayudara a realizar esta tarea de forma detallada desde las bases de

datos que la Biblioteca Electrénica de la UAH le ofrece.

Anadir bibliografia en Refworks de forma directa

Existen diferentes proveedores de informacion (la gran mayoria) (CSA, PAO, PIO,
OCLC, Ebsco, ProQuest, Ovid, ScienceDiret, Scopus, Google Scholar, etc.) y nuestro
metabuscador METAL , que permiten la importacién directa de las referencias, de
forma automatica, para que sean almacenadas en RefWorks. Para ello:

e Realice la busqueda en la base de datos

e En estas bases de datos siempre se encuentra la forma para exportar
directamente. Sélo tiene que buscar la opcion donde se lo dice expresamente.
En caso de duda, consulte nuestra_ Guia

e Las referencias se incorporan automaticamente a la carpeta de ultimas
importaciones de RefWorks.

Anadir bibliografia en Refworks desde un Archivo de
Texto

Algunas Bases de datos bibliograficas (ACM Digital Library, Agricola NAL, Biblioteca
Cochrane Plus, MarthScinet, NBER Working Papers, PubMed, Scifinder Scholar, Web
of Science, SpringerLink y Zentralblatt) NO ofrecen la opcién de importacion directa.
Cada Base de datos contempla de manera diversa esta otra forma de importar las
referencias y puede entrafar cierta dificultad. Por este motivo hemos creado una Guia
para ayudarle. Explicamos a continuacién las dos formas béasicas de poder hacerlo:

1. Importar las referencias a Refworks desde un Archivo de texto
previamente guardado en nuestro ordenador.

e Realice la busqueda en la base de datos


https://docs.google.com/document/d/1OGHKeU3gksGZ4SLC11xVWCE1vtk67S8AgL7Qqpwcnv0/edit
http://docs.google.com/Doc?id=dcwz8rm3_447c2rddgf5
https://docs.google.com/Doc?id=dcwz8rm3_447c2rddgf5
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e Seleccione las referencias bibliograficas que quiere importar a Refworks y
busque la opciéon Guardar (Save) o Exportar (Export).

e Se genera un archivo de texto .txt, RIS format o Bibtex que puede guardar en
el ordenador mediante cualquiera de las siguientes opciones:

= Desde el navegador Mozilla, ir a la barra de herramientas
superior > Archivo > Guardar como > Tipo de Documento:
Documentos de Texto

= Desde el navegador Explorer, ir a barra de herramientas superior
> Archivo > Guardar como > Tipo > Archivo de texto (*.txt)

= Desde Mozilla o Explorer, seleccione con el raton y copia el texto
(CtrlI+C) de las referencias y pégalo (Ctrl+V) en el bloc de Notas
y lo guarda como .txt. (NOTA: El bloc de Notas de Windows lo
encontrara en Inicio > Accesorios > Bloc de Notas)

= Abra Refworks y Seleccione Referencias > Importar

= En Importar referencias elija la opcion Importar Desde archivo
de texto

= Y en<Filtro de importacion/Fuente de datos > seleccione del
menu desplegable el nombre del Proveedor o Filtro de
importacion o Bibtex, o RISformat y el nombre de la base de
datos con la que estemos trabajando.

= En Importar a una carpeta elija la carpeta de Refworks donde
guardar sus referencias. Por ultimo presione el boton Importar

2. Importar las referencias a Refworks seleccionando y copiando el texto del
archivo

e Realice la busqueda en la base de datos

e Seleccione las referencias bibliograficas que quiere importar a Refworks y
busque la opcién Guardar (Save) o Exportar (Export).

e Se genera un archivo de texto .txt, RIS format o Bibtex

e Copie el texto de las referencias.

¢ En Refworks seleccione Referencias > Importar >Desde texto

e Elija el Filtro de importacién y la Base de datos y pegue el texto en la caja
con las referencias que previamente ha copiado.

e EnImportar a una carpeta elija la carpeta de Refworks donde guardar sus
referencias

e Por Ultimo haga clic en <Importar>

CONSULTE NUESTRA GUIA PARA SABER EXPORTAR DESDE LAS BASES DE
DATOS A REFWORKS


https://docs.google.com/document/d/1OGHKeU3gksGZ4SLC11xVWCE1vtk67S8AgL7Qqpwcnv0/edit
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o Conéctese a Refworks

e Seleccione Referencias > Afiadir Nueva

, . ) Mueva Referencia
e O desde el boton Nueva Referencia

e Desde Ver campos utilizados por: Seleccione el formato de salida para su
trabajo, (MLA, Vancouver, APA, Harvard, etc.). Estos formatos seran los que
hayamos guardado previamente como favoritos desde el Gestor de los
formatos bibliograficos (Bibliografia > Gestor de los formatos bibliograficos)

e Se puede seleccionar la carpeta en la que queremos guardar las referencias en
Anadir a la carpeta

e Seleccione el tipo de documento, el tipo de fuente, el idioma de salida

e Puede también adjuntar el texto del articulo en formato “.pdf” o “Word” en
Adjuntos. Para ello vaya a Examinar para buscar su archivo guardado en el
ordenador y una vez seleccionado haga clic en Agregar Adjunto

e Introduzca manualmente los datos en los campos correspondientes y cuando
haya cumplimentado los campos que considere oportunos, pulse el botén
Guardar para finalizar., o el boton Guardar y agregar nueva si quiere seguir
afiadiendo referencias manualmente.

Afadir Nueva referencia X §
2
Ayuda
Ver campos utilizados por: APA Bth - American Psychological Assodciation, 5th Edition ~ @ ~cerca de este formatn

No. de ldentificacidn:
oAiadir a la carpeta: Especificar las carpetas (si hay alguna) b
Tipo de Referencia: Articulo de Revista Académica (Journal) ~
Tipo de fuente: @® Impreso O Electrénica

Idioma de salida: Desconocido &

& Adjuntos:
|[ Examinar. l Agregar adjunta

Campos utilizadas por AP A 5th - American Psychological Association, Sth Edition
Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales

Autores: s

Titulo: g 7 U x. x|

|€

Publicacian Completa:

B Guardar ) Guardar y agregar nueva ]

T o T T

Puede incorporar referencias a su cuenta desde una busqueda directa desde
Refworks en catalogos de bibliotecas (de la BUAH o de muchos mas)


http://www.refworks.com/refworks
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Conéctese a Refworks

Seleccione Buscar > Catalogo o base de datos en linea

Seleccione en Buscar, la Universidad de cuya biblioteca quiere importar datos
Realice la consulta escogiendo entre la busqueda rapida o avanzada (puede
utilizar hasta cuatro campos combinados con los operadores Y, O, NO y haga
clic en Buscar.

Los resultados se importardn automaticamente a una carpeta temporal y en la
carpeta de Ultimas importaciones

Para guardarlas en una carpeta, seleccione las referencias que quiera y haga
clic en Importar.

Catalogo o base de datos en linea

Base de Datos en Linea ayda

Pedir un sitio 33,50

Buscar: Universidad de Alcald v

Nimero Maximo de Referencias a
descargar: 50 ~

Busqueda Rapida «

Blsqueda Avanzada &

Campo: Autores Primarios v por Y v

Campo: Autores Primarios ¥ por Y v

Puede igualmente guardar aquellas paginas web que por su contenido le sirvan de
fuente de informacion para la realizacién de su investigacion. Para ello utilizaremos la
herramienta denominada Rebgrab-it, que instalaremos siguiendo las siguientes
instrucciones:

Nos conectamos a RefWorks

Seleccione Herramientas > RefGrab-It

Dependiendo de su navegador haga clic en Download para instalar un acceso
directo en la barra inferior del navegador. Una vez instalado debera reiniciarlo

Otra opcion es instalarse el Bookmarklet en la barra de Favoritos de su
navegador. Para ello desde RefGrab-It Bookmarklet , pinche con el boton
izquierdo del raton en la palabra RefGrab-it en enlace inferior derecho y sin
soltar arrastrelo hasta la barra de su navegador.

BIBLIOTECA
Febrero /2012


http://www.refworks.com/refworks
http://www.refworks.com/refworks
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RefGrab-It Bookmark|et

Ingtallz as a bookmark in your browser,

Compatible with Firefox and Internet
Euplarer.

@ Install Information RefGrab-It

e Refworks recomienda que se instale una de las dos herramientas (o el plugin o
el boomarklet) porque las dos juntas puede ocasionar conflicto en el programa.

Una vez instalada la herramienta ya puede empezar a guardar paginas web:

o Desde la pagina web que queremos guardar hacemos clic en el enlace
RefGrab-It ( en su barra del navegador o en su carpeta de favoritos) y se abre
una nueva ventana con la informacién de la web. Se selecciona y se pulsa el
botén Importar a Refworks.

o Refworks puede identificar y detectar ademas de la propia web, informacion
bibliografica dentro de la pagina cuando reconoce un numero ISBN, PubMed
ID, DOI (digital object identifier) or COinS (ContextObjects in Spans).
Igualmente puede localizar informacion sindicada en RSS. Las
seleccionaremos en el caso de querer guardarlas en nuestra cuenta.

® seleccinnadas ¢4) O Todas | Importar & Refworks

& wikipedia, The Free Encyclopedia®®g|eccionadas: 1/1 [ Seleccionar Todas En La Seccidl
william Shakespeare
wikipedia contributars;
mostrar detalles @F
@ Otras referencias Seleccionadas: 3/6 [ Seleccionar Todas En La Seccid
Trabajos de Amor Dispersos
Auden, Wystan Hugh; Gonzalo . Djembe;
mostrar detalles @E

SHAK] Lai ion de lo

RSS (Really Simple Sindication) es un formato de datos que permite distribuir
contenidos. RefWorks lleva integrado un lector de RSS (agregador de noticias) que
permite afiadir sus RSS favoritas (algo parecido a suscribirse a las alertas de las
revistas) y ver e importar su informacién. Cada vez son mas las revistas cientificas que
en su formato electrénico proporcionan la opcidn de suscribirse a través de los RSS a
los altimos nimeros publicados y acceder a sus articulos.

Para afadir una RSS Feed:

e Localice la RSS Feed que quiera afiadir y haga clic en el icono naranja

caracteristico a

e Copie la URL de la RSS Feed o bien en el botdén derecho del ratén: Copiar
ruta de enlace

e En RefWorks, vaya al menu Buscar > Fuentes RSS
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Afiadir canales RSS a su estrategia de blsqueda Ayuds
URL de fuente RSES | ‘ [ Agregar fuente RSS ]
[ Fuente RS3 [ Eatar | Eiminar |
Search: DCCOMPUT x
RSS feed from IS Web of Knowledge s

e Peguela URL copiada anteriormente en URL de fuente RSS y haga clic en
Agregar fuente RSS

e Siquiere visualizar las novedades haga clic en alguna de las RSS que haya
afnadido y los resultados se visualizaran en una ventana diferente de RefWorks

e Seleccionamos los registros que quiera importar a su cuenta y haga clic en
Importar y las referencias se habran cargado en la carpeta de ultimas
importaciones

Paso 4. Como organizar la bibliografia

Llega el momento de organizar nuestras referencias. Dado que ya estan cargadas en
nuestra cuenta de RefWorks, es necesario darles un orden, agruparlas en carpetas,
modificarlas si fuera necesario, y conocer como poder buscarlas.

Como modificamos y editamos las referencias

« Modificar cada Referencia

Es recomendable ir revisando y modificando las referencias que lo precisen cuando las
importemos con objeto de que sus datos se graben del modo en que deseamos se
reflejen en nuestra bibliografia (Mayusculas, inciales de autores, etc.). Refworks
importa los datos tal como estan recogidos en su origen. Refworks no los corrige.

Para modificar o editar referencias ir a la pestafia Carpetas o desde Very elegir
aquella donde se encuentren las que queremos modificar. Si estamos en una
lineal/vista cita, pulsamos en el icono con la lupa: Visualizar y en la siguiente pantalla
en Editar

Buscar en su base d

Informaciin adicional

g Mueva Carpeta Crear Bibliografia (.J) Mueva Referencia

Referencias = Bergasa - WOK |

Referencias [ Carpetas [ Compartir
U=zar I Ordenar por
v |0 x I
® seleccionado O Pégina O Todo en la Lista - @ @ @ Autares Primarios | UnalingalVista de Cita hd
harcar | Referencias ;m,uuu
O  Alcantarilla,P.F.  (2008) Might Time “ehicle Detection far Driving Assistance LightBeam Cantroller 1'%

BIBLIOTECA
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Y si estamos en el modo Vista uniforme o Vista completa buscaremos el icono con
el lapiz: Editar

Referencias > Bergasa - WOK |

Referencias | Carpetas I Compartir
Uszar 3 [ Ordenar po
0¥ || x -2 X . " T
® Seleccionada O Pégina O Taodo en la Lists \{_',3 13] Autores Primario A EVISta Unifarme A
hdarcar | Referencias T oINS
O No. de Identificacion 1285 Journal Article Referencia 1 de 41 | Bergasa - WOk 1 By
Autores Alcantarilla P.F.; Bergasa, L M., Jimenez P.; Sotelo M.A; Parral;

Femandez,[.; Mayoral 5.5,

@.:-_-.rx JAH

Titulo  Might Tirne “ehicle Detection for Driving Assistance LightBeam Contrallar
Fuente 2003 leee Intelligent Yehicles Symposium, Yols 1-3, 2008, 104-109

. Editar Autor, Descriptor o titulos de Revista

Desde la pestafia Buscar >Por Autor / Por Descriptor / Por Publicacién Periédica
selecciona el icono con el lapiz: Editar para cambiar o modificar el nombre o término.

Buscar
[~ It

., Busqueda Avanzada
Crea

For Autor

Por Descriptor
ergas
| Por Publicacian Periddica

T
_L_§Calélngn 0 Base De Datos En Linea par

1 OFJFuentes RES N

Refrrenrias

« Afadir o modificar campo de forma global

Desde la opcion VER o desde la pestafia Carpetas elegimos una de ellas donde
tenemos guardadas las referencias o Todas las Referencias. Seleccionamos las

referencias que queremos editar y hacemos clic en Editor Global | 7] . Se escoge
entre cualquiera de las cuatro opciones: Afadir, Mover, Borrar y Sustituir. Se elige
el campo que se quiere editar del listado desplegable y se escribe la informacién que
se quiere modificar y se pulsa el botdn correspondiente para guardar los cambios.

Referencias I Carpetacge—— Compartir |
Uszar 3 [ Crdenat por Cambiar vists
o] |© 8| B :
@ zalaccionado O péging O Todo en la Lista Autores Primarios ¥ | Vista campleta v
Marcar | — L Acciones
Editor Global
1 Nn. da ldantificarian 1955 JInnrnal Article Referencia 1 de 41 Rernasa

10
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Informacidn adicional
o Mueva Carpeta

Folders |
Referencias | Carpetas I Compartir

Tiene 31 referencials) fuera de las carpetas

Mombre |NL'Amer0 de referencias Renombrar | Barrar |Elorrar

ACREDITACION 1 %%

PROFESORADO @

ALFIN 21 s X

Cuando afadimos nuevos registros en nuestra Base de datos se nos da la opcién de
seleccionar la carpeta para guardarlos en Poner en la carpeta. Pero también cuando
seleccionamos la pestafia Carpetas vemos la pantalla con todas las Carpetas que
tenemos creadas y con diversas opciones, mediante los iconos de la derecha:
Renombrar, Borrar o Desocupar . Y si pinchamos en el nombre de las carpetas
podremos desde la siguiente pantalla gestionar su contenido: quitando referencias o
poniéndolas en otra carpeta, borrarlas e incluso imprimirlas.

En el botdn superior encontramos la opcidén de Crear una Nueva Carpeta

Desde la pestafia Compartir, nos permitira publicar en Internet nuestras bibliografias
mediante la asignacion de una URL. Para que esta opcion pueda utilizarse sera
necesario darse de alta en el administrador con la opcion de Refshare, como se
explica mas abajo. Desde esta pantalla podemos ir al enlace, compartir o dejar de
compartir carpetas, editar las opciones de carpetas compartidas o enviarlas por correo.

Share ]

Referencias 1l Carpetas I Compartir \
Compartit toda |a base de datos: 355 )
Matmbre |Namero e referencias Enlace Comgartit | Opciones | Enviar correo electrdnico
ACREDITACION PROFESORADD 1
ALFIN 21 Enlace B =
ALFIN-TUTORIALES &
APLICACIONES LIBRES 18 Enlace A [

Podemos hacer tres tipos de busquedas: Busqueda rapida, Busqueda avanzada y
Busqueda por indices.

11
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Busqueda rapida

Situado arriba a la derecha de la pantalla de Refworks encontrara el sitio para realizar
la busqueda rapida dentro de su bibliografia guardada. Introduzca las palabras en la
caja de busqueda y pulse "Ir" (Go).

La busqueda que haga, la realiza en todos los campos y ademas busca los términos
truncados. Por ejemplo: si escribe “art” recuperara referencias con “heart,” “part,” etc. y
los resultados se muestran por orden de relevancia.

Universidad de Alcala

Bienvenido, Sonia Pérez Carrillo.|

Buscar en su base de datos Refiorks lﬁ{ GO J

Busqueda avanzada

Vaya a Buscar > Busqueda avanzada y escoja el campo en el que quiere hacer la
basqueda. Si quiere puede utilizar los operadores booleanos : Y, O, NO para realizar
una busqueda mas especifica.

También puede seleccionar las carpetas donde desea buscar en Referencias en las
gue buscar > Desde las carpetas seleccionadas, y los resultados se mostraran
alfabéticamente con los términos de su busqueda destacados

® RefWorks

BEuscar

g Mueva Carpets

a
Por Autor

Por Descriptor

Mmfrimmmime sk

Busqueda por indices

Vamos a Buscar > Por Autor, Por Descriptor o Por Publicacién Periédica y en
cada una de estas opciones se nos despliega el listado por el que podemos navegar y
también elegir. Cada término esta asociado a sus registros, por lo que podremos
enlazar directamente a ellos para visualizarlos. Igualmente podemos eliminarlos o
editarlos, en el caso de que sea necesario hacer alguna correccion.

12
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Paso 5. Como crear nuestra lista bibliogréafica

Refworks realiza de forma automatica la recopilacion alfabética de todas las citas que
tengamos que incluir en nuestro documento y la adaptacion a un formato concreto
adaptandolo a los criterios especificos de la revista cientifica donde se quiera publicar
el resultado de nuestras investigaciones. Refworks posee cientos de formatos,
incluidos los mas difundidos y utilizados internacionalmente (ISO 690, Harvard, APA,
MLA, Chicago, Vancouver, etc)

RefWorks tiene dos funcionalidades de gran interés: crear un listado de referencias
bibliograficas y crear las citas en un texto escrito en un documento en Word.

1. Crear una lista de referencias bibliograficas alfabética

e Se pulsa “Bibliografia” > Crear, o directamente desde el Boton Crear
Bibliografia

e Hay que seleccionar el formato de la cita desde Formato Bibliografico donde
se desplegaran los formatos favoritos previamente guardados desde Gestor de
los Formatos bibliograficos

e Se puede realizar una bibliografia desde un archivo guardado en nuestro
ordenador

o O formatear Bibliografia desde de la Lista de Referencias. Después, con
“Archivo por Formatear” se elige el formato del archivo (HTML, Word...) y se
marcan las referencias que incluira la lista, que pueden ser todas, las que
aparecen en “Mi lista” o las de una carpeta determinada.

A

o Se pulsa “Crear bibliografia” y ésta aparecera en una ventana nueva si es en
HTML, o en un documento Word que podremos guardar.

Crear Bibliografia X

Lista de Formatos bibliograficos  Salicitar Muevo formato biblingrafica
Formato hibliografico: Chicago 15th Edition (Motes & B ¥
Gestor de los Formatos Bibliograficos  Visualizar formatos bibliograficos

Formatear hManuscrito y Bibliografia «

Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias a

Tipo de archivo: HTML v
Formatos de documentos cormpatibles:Word, Open Office, RTF, Texto y HTML de
Incluir: @ Todas las Referencias
O Mi lista
O Especiiique Carpeta (opcional)

Crear Bibliografia =)

oz o oy
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2. Crear citas en un documento Word

Crear citas automaticamente con Write-n-cite

Para poder insertar citas con esta herramienta en el texto de un documento Microsoft
Word. Para ello debemos descargarnosla una pequefa aplicacion llamada Write-N-
Cite. Este programa nos permite incluir las citas automaticamente en nuestro texto.

e En Herramientas / Write-N-Cite descargamos la version Write-N-Cite Il
Seguiremos las indicaciones y cuando nos sale la Gltima pantalla de instalacion
activaremos la opcion "How working offline", necesaria si en alguna ocasion
gueremos trabajar sin estar conectados a Internet. El icono de Write-N-Cite
guedara instalado en la barra de herramientas de Word.

0§ MANUAL _REFWORKS_20.doc - Microsoft Word

i Archivo Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Wemtana 2 PDF Createl

RN = REE T BN A R REEN W A RN A NE N e | &1 9T 100% = @) | G4 Lectura | POF Con rtars.n!iwma—m—ote!

i A4 Mormal + (Latin v Arisl -1 .| N & S |E|E==s- =E]E DL ol g = b S 7 by
=/

I SR T -\U‘lel-z‘|-3-\‘4‘|-5-|-5‘|-7' RS KN RS TR (=R RAIKE SR IRPA I I RN IR TR

- £28 Universidad HIELIOTECA
: .15-..-.3:?1; de Alcald

e Abrimos el documento word en el que queremos incluir las citas.

e |niciamos Write-N-Cite dentro de Microsoft Word

o Nos identificamos en RefWorks, introduciendo el nombre de usuario y
contrasefa.

e Seleccionamos Always on Top, que nos permite trabajar con las dos
ventanas: el documento y Refworks

e En Ver> Carpeta seleccionamos la carpeta en la que se encuentran las
referencias que queremos insertar en nuestro texto Word.

e Dentro del texto, ponemos el cursor en el lugar donde queremos insertar la
citay en Write-N-Cite elegimos la referencia y pulsamos citar. Repetiremos
esta accion tantas veces como citas queramos insertar.

o En Write-N-Cite hacemos clic en Bibliografia y escogemos el formato

o Finalmente pulsamos Crear Bibliografia y el documento con las citas y la
bibliografia al final se habra creado.

Crear Citas SIN USAR Write-n-Cite

Puede ocurrir dos situaciones diferentes:

e Que no podamos utilizar la aplicacion Write-N-Cite. (Open Office)

e Que queramos afiadir citas trabajando sin conexion a Internet.

En ambos casos la finalizacidn del proceso es la misma.
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Veamos el primer caso:

Crear citas en un documento Open Office

e Se busca la carpeta con la lista de referencias que se quiera utilizar y se
escoge la vista Una linea /Vista de Cita.

e Escogemos una referencia y hacemos clic en el icono citar

meaningful educational programs. If you can't find it on Google, it does not exist? \ -
Visualizador de Citas Bibliograficgs
[  Gomez Heméndez, J A (2008) La funcion educolie a0 00 14 3

{{895 Géwez Hernéndez, JT. A. 2008;}}

[0 Gdmez Hernandez, J. A (2000) La alfabetizacian
programas para ensefiar el uso de la formacion

Seleccione cita bibliografica. Luego debe copiar y pegar
la cita en el documento.
[0 Heméndez JAG 1 Aprendizaje permanente y so 4
----------------------------------------------------------- Bibliografia Borrar Marcar

e Se abre un cuadro con el nimero de cita con el formato apropiado: entre dos
corchetes. Seleccionamos el texto y copiamos

e En el documento en donde queremos insertar la cita colocamos el cursor en el
lugar donde se quiere que aparezca la cita y pegamos. Este proceso se
repetira tantas veces cuantas referencias queramos afadir. Finalmente
guardamos el documento.

Que queramos afadir citas trabajando fuera de Internet

e Primero, con conexion a Internet ir a Referencias > Exportar

e Selecciona Exportar > Y elegir entre una de las tres opciones (Todas las
referencias, Mi lista, Referencias de)

e Selecciona el formato Citation List (puesto que es el mas apropiado para la
realizacion de bibliografias)

e Haz clic en Exportar

e Guarda el archivo en tu ordenador o en tu Pendrive

e Y ahora sin conexion a Internet

o Utiliza la lista guardada para trabajar con tus documentos de texto

e Afade en él las referencias siguiendo el formato "{{N° de Referencia}} . Ej.:
{{245}} o bien {{245; 36}}

e Guarda el documento de texto
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e Cuando vuelvas a tener acceso a Internet, abre RefWorks y sigue el proceso
descrito arriba.

Finalizacion del proceso

e Accedemos a nuestra cuenta de Refworks y hacemos clic en Bibliografia.
e Seleccionamos el formato bibliografico
e Seleccionamos Formatear manuscrito y Bibliografia

e En Archivo para formatear, en Examinar buscamos en nuestro disco duro el
documento anteriormente guardado con las referencias insertadas

e Hacemos clic en el botén Crear Bibliografia

Paso 5. Comparte tu bibliografia en Internet: Refshare

Refshare es el médulo de Refworks que te permite publicar y compartir tu bibliografia a
través de Internet mediante la asignacion de una direccion web a tus carpetas. Las
ventajas de utilizar esta caracteristica son muchas, entre los que destacamos la
posibilidad de fomentar y facilitar la difusién, el intercambio, la comunicacion vy el
acceso a la informacién, permitiendo compartir el conocimiento con colegas,
profesores o grupos de investigacion.

e Serda necesario en primer lugar solicitar el Alta como usuario que de Refshare
cuyo formulario encontraras en la pagina web de la Biblioteca.

¢ Admitido ya como usuario (recibiras el conforme a través de tu correo
electrénico), podras llegar a esta opcion desde la pestafia Compartir

e Puedes elegir entre Compartir toda la Base de datos o cualquiera de las

Carpetas que tienes creadas, presionando el icono Compartir. &

Share |
Referencias || Carpetas || Compartir |
Compartir toda la base de datos: 355 &
Momkbre |NL'Amer0 de referencias | Enlace | Compattir | Opciones | Enviar correo electronico
ACREDITACION PROFESORADO 1 =
wew a Enbce (& & =

Automéaticamente se asignara una URL a tu carpeta, cuya direccion podras
compartir. Desde ese momento tu carpeta serd visible en Internet.

¢ Desde Opciones, puedes establecer las condiciones de acceso de aquellos
gue accedan a tus carpetas a través de Internet: Imprimir, Exportar, Crear una
bibliografia, mandar comentarios, permitir la suscripcion de novedades a través
de RSS, establecer opciones de formatos bibliograficos o incluir en el area
compartida de la universidad de Alcala.
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