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Normativa de préstamo y utilizacion temporal de Recursos no Bibliograficos de
Apoyo a la Docencia y el Aprendizaje

(Aprobada en Consejo de Gobierno el 27 de noviembre de 2008)
Articulo 1. Objeto.

La presente norma regula el uso en préstamo y la utilizacién temporal de Recursos no
Bibliograficos de Apoyo a la Docencia y el Aprendizaje efectuada por la Biblioteca
Universitaria, y, en particular:

a) Préstamo de “Equipos”, entendiendo como tales los ordenadores portatiles el
equipamiento audiovisual, y aquellos otros de igual caracter que puedan ser
incorporados posteriormente a dichas utilidades

b) Uso de “Salas”, entendiendo como tales las salas de trabajo en grupo

Articulo 2. Usuarios.

2.1 Podran ser usuarios de los Equipos los estudiantes de la Universidad, y de las Salas
todos los miembros de la comunidad universitaria y usuarios autorizados.

2.3 Para su utilizacion serd necesaria la presentacion del carné de la Universidad o, en
su caso, el de la Asociacion de Antiguos Alumnos o el de la Biblioteca, cuando se trate
de otros usuarios autorizados.

Avrticulo 3. Procedimiento y Condiciones
3.1 “Equipos™:

3.1.1 Los usuarios deberan solicitar el préstamo cumplimentando el impreso que, al
efecto, les serd facilitado por la Biblioteca. En él se haran constar las condiciones del
préstamo y las actuaciones por uso inadecuado de los Equipos. Su firma supone la
aceptacion de las condiciones de préstamo.

3.1.2 Los “Equipos” se destinaran Unica y exclusivamente a usos y finalidades
académicas ligadas a actividades de estudio e investigacion.

3.1.3 El tiempo maximo del préstamo seré de tres horas, debiendo ser devueltos, en
cualquier caso, con una antelacion de una hora al cierre de la Biblioteca.

3.1.4 El usuario deberd velar por su integridad y buena conservacion, y advertir al
personal de la Biblioteca de cualquier desperfecto que haya observado en el mismo. No



podrd manipular ni el hardware ni el software instalado. Deberan ser devueltos en
iguales condiciones en que han sido entregados y no podran ser utilizados por persona
distinta del solicitante. Deberan usarse exclusivamente dentro del recinto de la
Universidad.

3.2 Las Salas se destinaran Unica y exclusivamente a usos y finalidades académicas
ligadas a actividades de estudio, investigacion y docencia. Se podran utilizar por un
plazo maximo de dos horas, salvo que no existan reservas posteriores. El nimero
maximo de usuarios podran variar segun los centros. Los usuarios se atendran al
nimero maximo establecido.

Articulo 4. Medidas

4.1 Cualquier actuacion de los usuarios disconforme con estas normas facultara a la
Universidad, segun la entidad y la trascendencia de la actuacién, para la adopcion de
alguna de las siguientes medidas de ejecucion inmediata:

e Advertencia sobre uso indebido de los Recursos.
e Suspension del préstamo de los Equipos o de la utilizacién de las Salas.

4.2 En caso de incumplimiento de los plazos previstos para los Equipos, procedera la
suspension del servicio de préstamo de quince dias por cada dia de demora. Dicha
medida sera adoptada por el Director/a de la Biblioteca o persona en quien delegue.

4.3 En caso de extravio, destruccion o deterioro de los Equipos procedera la adopcion
de la medida de suspension del préstamo hasta su reposicion por otro de iguales
caracteristicas 0, en su caso, reparacion del dafio causado.

4.4 Las anteriores medidas se adoptaran sin perjuicio de la eventual exigencia de la
responsabilidad disciplinaria, civil o penal en que hubiera podido incurrir el usuario.

Articulo 5. Normativa de Aplicacion.

Serd de aplicacion complementaria el Reglamento de la Biblioteca, aprobado en
Consejo de Gobierno el 22 de diciembre de 2005 y ratificado en Consejo de Gobierno
el 23 de noviembre de 2006; y el Reglamento de Procedimiento Disciplinario aplicable
por infraccion en el uso de las Bibliotecas de la Universidad de Alcala, aprobado en
Junta de Gobierno el 30 de noviembre de 1995.



