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Art. 1.- FINES Y OBJETIVOS

El Trabajo Final de Carrera (en adelante TFC) sera una labor personal del alumno,
donde este demuestre las habilidades y capacidades adquiridas durante su periodo de
estudios aplicandolos y desarrollandolos en un ejercicio integrador.

Tiene como objetivos la evaluacion del grado de formacién, madurez académica y
profesional del futuro Arquitecto Técnico, asi como completar la capacitacion técnica y
profesional indispensable para el ejercicio responsable y eficaz de la profesion de
Arquitecto Técnico

El hecho de que el TFC sea una labor personal no excluye el que, para el desarrollo
de una idea de envergadura suficiente y bajo la tutela de un mismo Director, puedan
participar un grupo reducido de alumnos, teniendo asignada cada uno de ellos una
parcela precisa de la tarea global.

Art. 2.- MODALIDADES DE LOS TFC

Los alumnos podran desarrollar sus TFC dentro de dos modalidades tematicas:
- Propuestas dentro de las Lineas de Trabajo que se presenten desde la
Comisién. (se estableceran a lo largo del curso)
- Propuestas libres de los alumnos, con un encuadre dentro de las siguientes
modalidades

Y siempre dentro de una de las siguientes:

a) Desarrollo de un Proyecto Técnico, consistente en la elaboracién de
documentos que analicen el desarrollo de la ejecucion de una obra, de la fabricacion
de cualquier sistema constructivo, de la intervencién en un edificio existente o de una
instalacion. Deber& ser original, y sin corresponderse con documentos profesionales.

b) El desarrollo de una idea o prototipo de laboratorio que constituya una
contribucién a las técnicas industriales, de ingenieria, infraestructuras, constructivas y
de seguridad.

c) Realizacion de un estudio técnico, econémico o informatico relativo a equipos,
fabricas, talleres, instalaciones y servicios, planificacion, gestion y explotacion de la
construccion. En definitiva, todo estudio que signifique una aportacion desde el punto
de vista de la edificacién al planteamiento y posible solucién de un problema técnico.

d) Temas de investigacion tebrica relacionados con la construccion.

e) Desarrollo de labores técnicas en Empresas, dentro del Programa de Trabajo
Final de Carrera en Practicas en Empresas, con supervision del proceso por parte de
los encargados de dicho Programa.

Los trabajos se podran desarrollar en centros oficiales o privados, nacionales o
extranjeros, en virtud de acuerdos o convenios al efecto.
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En resumen, todos los trabajos que teniendo suficiente entidad sean propios de la
profesién de Arquitecto Técnico, realizados al amparo de la legislacion vigente.

Art. 3.- PROPUESTAS DEL TEMA DE TRABAJO

El alumno seleccionara el tipo de trabajo a realizar dentro de las modalidades del
articulo anterior, y debera proponer el desarrollo de la tematica elegida.

Se establece como Unico condicionante para la solicitud del titulo del trabajo, estar
matriculado en tercer curso.

Las propuestas deberan ser aprobadas por parte de la Comisién del Tribunal Final
de Carrera, con caracter previo a su desarrollo, y para ello se seguira el siguiente
procedimiento:

Cumplimentacién de la Ficha desarrollada al efecto, segun modelo prefijado a
retirar de la Direccion de la Escuela, y descargable de la Web, donde se
indicaran entre otros aspectos:

Alumno y datos de contacto (teléfono y correo electrénico)

Titulo propuesto del trabajo

Linea de trabajo (en su caso)

Objetivos fundamentales, con breve descripcién del trabajo.

Indicacion de la necesidad de utilizacion de Laboratorios ubicados en la

escuela, en la que quede claro qué espacios y equipos se va a utilizar y

durante que periodo es necesario su uso.

0o Propuesta de TUTOR-DIRECTOR (indicando aceptacion con Firma)

o Indicacion de la situacion docente del alumno (asignaturas
pendientes en el momento de la peticién).

o0 Fechay firma del alumno

o Fechay sello de entrada en Secretaria de Direccion de la Escuela.

O O0OO0OO0Oo

La Comisién Permanente del Tribunal analizara los contenidos y verificara su
adecuacion, dando el Visto Bueno a la propuesta, nombrando o aceptando el
Tutor-Director, en su caso, y haciendo las observaciones que considere
pertinentes, que en su caso debera tener en cuenta el alumno.

Se entregara al alumno una copia sellada con la fecha de la aceptacion del
tema a tratar en su TFC.

La aceptacion de aprobacion del tema, debe ser realizada en la fase inicial del

trabajo, y por ello se establece una antelacion obligada de tres (3) meses entre la
obtencién de la aceptacion del tema, y la entrega del documento final.

3.1.- El papel del Director
Es mision del Director el dirigir y orientar al alumno durante la realizacion del trabajo.

Debera supervisar al alumno en la toma de decisiones que afecten a la estructura del
trabajo, tratamiento de los temas, correcta presentacion,...
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Si las caracteristicas de un proyecto aconsejan la direccion del mismo por parte de
varios profesionales, se nombrard a uno de ellos como Director y al resto como
Codirectores, y se indicara en el documento final.

La designacién del Director, serd a peticion del alumno, o por asignacién de la
Comisién del Tribunal. Podra ser cualquier profesor del Departamento o cualquier
profesional con titulacion universitaria, propuesto por el alumno, perteneciente o no al
cuerpo docente de la Universidad.

En este ultimo caso, la Comision responsable de la aceptacion del TFC nombrara un
profesor Tutor que sera el encargado de la tramitacién de los asuntos relacionados
con el Trabajo y facilitara la coordinacion entre alumnos, Director y Tribunal.

Art. 4.- TRIBUNALES
4.1.- Composicion de la COMISION del TRIBUNAL FINAL de CARRERA

La materia del TFC (Proyectos Il) en el Plan de estudios esta vinculada a solo dos
Areas de Conocimiento, Construcciones Arquitectonicas y Expresion Gréfica
Arquitecténica, ambas del Departamento de Arquitectura. El Departamento de
Arquitectura podra delegar las cuestiones relacionadas con el TFC de Arquitectura
Técnica en la Comisién del Tribunal Final de Carrera, constituida al efecto.

Componen la Comision del Tribunal Final de Carrera todos aquellos profesores que
hayan presentado como Tutores un TFC, y aquellos que llevan Trabajos en curso.

Se establecera una comision Permanente dentro de la Comision del Tribunal Final
de Carrera, conformada al menos por tres miembros, encargada de dilucidar los
aspectos generales de cada convocatoria, y de resolver las cuestiones, dudas, e
impugnaciones que pudieran suscitarse. Su composicion podra renovarse a
peticién de los miembros de la Comision.

4.2.- Composicion de los Tribunales

La Comision Permanente, convocara a la Comision en pleno del Tribunal Final de
Carrera a las sesiones para evaluar los trabajos en cada convocatoria. En estas
sesiones la evaluacion sera realizada por todos lo miembros presentes, tras
presentacion del trabajo por parte del Tutor-Director, y tras su examen se procedera a
su evaluacion.

Para cada uno de los trabajos se establecera un Tribunal que estara compuesto por
tres miembros, de entre los que componen la Comision del Tribunal Final de Carrera,
determinando el orden de los mismos, en su cargo de Presidente, Vocall® y Vocal 2°,
y que sera el encargado de firmar las actas, y, en su caso, atender la exposiciéon de
Defensa publica cuando se solicite.
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Se podrd invitar a ser parte del Tribunal, solamente en uno de los puestos, a aquel
Profesional, o persona de cualificado interés respecto del tema tratado, debiendo ser
aprobado previamente por parte de la Comision.

Art. 5.- NORMAS DEPRESENTACION

Se admiten los siguientes formatos de presentacion: UNE A-4 (vertical) o UNE A-3
(horizontal)

PORTADA

Encuadernacién en cubierta de tela de color negro, en la que se imprimira en letras
blancas el texto siguiente:

UNIVERSIDAD DE ALCALA
Escuela universitaria de Arquitectura Técnica
Campus de Guadalajara

Trabajo Fin de Carrera

“Titulo del Trabajo”

“Nombre y Apellidos del alumno”
“Afio de la realizacion del examen”

En el lomo se imprimiran el afio de realizacion del examen vy el titulo del TFC.

CONTENIDO
El documento del TFC debera contener como minimo los siguientes apartados:

1.- Una PRIMERA HOJA donde anotar el Tribunal, calificacion y fecha del examen
(segun modelo que se adjunta)
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UNIVERSIDAD DE ALCALA
Escuela universitaria de Arquitectura Técnica
Campus de Guadalajara

Trabajo Fin de Carrera
“Titulo del Trabajo”

Autor : “Nombre y Apellidos del alumno”
Director: “Nombre del Director del TFC”
V° B° del Director

(firma)

TRIBUNAL.:
Presidente: “Nombre y apellidos”
(espacio para firma)

Vocal 12 : “Nombre y apellidos”
(espacio para firma)

Vocal 22 : “Nombre y apellidos”
(espacio para firma)
CALIFICACION:......oovieeeeeeeeeee e

FECHA :

2.- INDICE detallado con referencia a las paginas donde se encuentran cada uno de
los apartados.

3.- MEMORIA del trabajo, que contendra:
a) Introduccioén en la que se indique el planteamiento del trabajo y los objetivos
a conseguir.
b) Base teérica en la que se expongan los conceptos utilizados para la
realizacion del trabajo, asi como las hipétesis, los andlisis y los calculos
realizados.

4.- DOCUMENTACION GRAFICA, se incluird la documentacion grafica que se
considere necesaria en cada caso.

5.- BIBLIOGRAFIA, donde se indicara el conjunto de las referencias utilizadas como
citas, conteniendo cada una los siguientes datos:
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W Autor.

B Titulo del articulo, libro, monografia,...

B Editorial o nombre de la revista.

B Numero de la revista, volumen y paginas consultadas, en cualquier caso.
B Afio de publicacion.

Asimismo, en este apartado se resefiaran los distintos catélogos utilizados.

6. - El contenido integro del trabajo presentado, se entregara en soporte digital en
formatos legibles por procedimientos habituales. Seré condicién imprescindible para la
aceptacion del trabajo final.

7. - Se incluira toda aquella documentacién que se considere de interés para el
desarrollo 'y lectura del trabajo: Planos, Esquemas, representaciones
tridimensionales,...

8. - Se presentara adjunto a los ejemplares del documento, paneles expositivos
(formato DIN A-1) resumen del TFC (un minimo de uno y hasta un méaximo de 3).
Los paneles indicaran en todos ellos el titulo del trabajo, el nombre del autor y
Tutor, nimero del panel y contenido que el alumno considere pertinente. Seran
susceptibles de ser expuestos, en caso de considerarse por parte de la Comision.

Art. 6.- MATRICULA

El procedimiento de matricula se ajustard a lo establecido a este respecto por
Secretaria de Alumnos segun el procedimiento vigente de matriculacion.

El alumno debe estar vinculado a la universidad en la fase de realizacién del TFC, al
menos en la modalidad de matricula de mantenimiento.

Los alumnos NO se podran matricular hasta que no hayan superado las materias del
Plan de estudios, a excepcién del Trabajo Final de Carrera, esto es 247 créditos.
Art. 7.- CONVOCATORIAS Y EVALUACION

El alumno una vez superadas todas las materias del Plan de Estudios (247 créditos),
pasados los 3 meses desde la aprobacién del tema propuesto y matriculado del TFC,
podra hacer acto de entrega del mismo para su evaluacion.

Las convocatorias de entrega se reducen a tres (relacionadas con las convocatorias
de curso habitual, con un cierto decalaje que permita la entrega del alumno que supere
las materias pendientes en dicha convocatoria).

El alumno entregara en la Secretaria de Direccion de la Escuela tres ejemplares del
trabajo realizado encuadernados segun las normas de presentacion, en el transcurso
de los plazos de entrega de cada una de las convocatorias.

Las convocatorias serian las siguientes:

- A.- Entrega:1-7 de julio. Actas antes del 20 de septiembre
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- B.- Entrega:21-27 de septiembre. Actas antes del 30 de octubre
- C.- Entrega:1-7 de marzo. Actas antes del 15 de abril

Se establece un plazo para subsanacién de errores, o defectos subsanables. La
notificacion debera ser dentro de los 15 dias desde la finalizacion de cada
convocatoria, y el plazo de correccion no sera superior a 15 dias desde su notificacion
(mediante correo electrénico al alumno).

Establecidas las calificaciones provisionales, en un Plazo de diez dias el alumno podra
solicitar por escrito revision justificada del mismo, mediante Defensa publica, en la
fecha que se establecera por parte del Tribunal que ha calificado el Trabajo.

El lugar puede ser cualquier laboratorio, despacho o aula de la Escuela o de la
Universidad. Si el Tribunal lo considera oportuno, en casos excepcionales, el examen
podra realizarse en algun lugar ajeno a la propia Universidad.

Superado dicho plazo, o realizada la correspondiente prueba, las calificaciones se
consideraran definitivas enviando las actas a Secretaria de Alumnos. El Tribunal
firmara el acta correspondiente y la primera hoja de cada uno de los ejemplares del
TFC, haciendo constar la fecha y la calificacién obtenida por el alumno.

Se devolvera un ejemplar al alumno (que debe ser original), acto con el que se
comunica al mismo su calificacién. Un segundo ejemplar se remite a la Biblioteca del
Centro y el tercero se remite junto con el acta a la Secretaria del Centro para gestionar
la expedicion del Titulo de Arquitecto Técnico.

La entrada en vigor de esta Normativa sera a partir del dia siguiente de su
aprobacion por la Junta de Escuela.

DISPOSICION TRANSITORIA

Para evitar problematicas en los alumnos que ya tienen iniciado su trabajo,
independientemente de haber realizado o no el tramite de presentacion y
aprobacion del Anteproyecto segun la Normativa anterior, se establece lo siguiente:

- Todos los alumnos deben solicitar la propuesta de titulo del TFC, segun lo
establecido en esta nueva Normativa, y en su solicitud haran constar:
0 Fecha de inicio de los trabajos
o Fecha de prevision de entrega del Documento final

- La Comision Permanente de la Comision del Tribunal Final de Carrera,
atendera cada uno de estos casos estableciendo la veracidad de sus datos
con el Tutor-Director, y tomard nota del Titulo del Trabajo a realizar,
realizara las observaciones que considere oportuno en cada uno de los
casos.

- El alumno podréa presentar el TFC, sin necesitar cumplir el plazo obligado de
antelacion establecido en tres meses

- Esta disposicion tendrd una vigencia de tres meses desde su entrada en
vigor.
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